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I. 

A KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT CÉLJA ÉS HATÁLYA
I.1. A szabályzat célja

I.1.1. A közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 22. §-a alapján jelen általános közbeszerzési szabályzat (a továbbiakban: szabályzat) célja, hogy rögzítse Nemesgörzsöny Község Önkormányzata közbeszerzési eljárásai előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzési rendjének, a nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, szervezetek felelősségi körét, a közbeszerzési eljárások dokumentálási rendjét, valamint az eljárás során hozott döntésekért felelős személyeket, testületeket. 

I.1.2. Nemesgörzsöny Község Önkormányzata (a továbbiakban: önkormányzat) ajánlatkérőként visszterhes szerződés megkötése céljából köteles közbeszerzési eljárást lefolytatni megadott tárgyú és értékű beszerzések megvalósítása érdekében. 

I.1.3. Az önkormányzat a Kbt. 6. § (1) bekezdés b) pontja alapján minősül ajánlatkérőnek. 

I.2. A szabályzat hatálya

I.2.1. A szabályzat hatálya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatálya alá tartozó – a közbeszerzés tárgyát képező és kivételi körbe nem tartozó – árubeszerzésre, építési beruházásra, építési koncesszióra, szolgáltatás és szolgáltatási koncesszió megrendelésére (a továbbiakban: közbeszerzés), ahol az önkormányzat jár el ajánlatkérőként (mint vevő, megrendelő, megbízó stb.) és annak értéke eléri vagy meghaladja a közbeszerzési értékhatárokat. 

I.2.2. A szabályzat hatálya kiterjed azon közbeszerzésekre is, ahol az önkormányzat más ajánlatkérő által kap meghatalmazást arra, hogy javára ajánlatkérőként közbeszerzési eljárást folytasson le. 

I.2.3. A szabályzat hatálya kiterjed továbbá azon közbeszerzésekre is, ahol az önkormányzat más ajánlatkérőkkel közösen valósít meg közbeszerzést és az önkormányzatot meghatalmazzák a közbeszerzési eljárás lefolytatásával. 

I.2.4. Mindezeken felül a szabályzat hatálya szintén kiterjed a fentiek körében nem tartozó azon beszerzésekre is, amelyekre az önkormányzat a közbeszerzés szabályait önként alkalmazza. 

II. 

A KÖZBESZERZÉS TÁRGYA ÉS ÉRTÉKE

II.1. A közbeszerzés tárgyai

II.1.1. A közbeszerzés tárgya lehet árubeszerzés, építési beruházás, építési koncesszió, szolgáltatás megrendelése és – nemzeti eljárásrendben – szolgáltatási koncesszió is. 

II.1.2. Ha a kötendő szerződés több – egymással szükségszerűen összefüggő – közbeszerzési tárgyat foglal magába, akkor a meghatározó értékű közbeszerzési tárgy szerint kell a szerződést minősíteni. 

II.2. A közbeszerzés értéke

II.2.1. Az egyes beszerzési tárgyakra meghatározott uniós és nemzeti értékhatárok a költségvetési törvényben minden évben meghatározásra kerülnek. 

II.2.2. Az adott évre vonatkozó értékhatárok figyelemmel kísérése a közbeszerzésekkel foglalkozó ügyintéző (a továbbiakban: ügyintéző) feladata.

II.2.3. A közbeszerzés értékén a közbeszerzés megkezdésekor annak tárgyáért általában kért vagy kínált – általános forgalmi adó nélkül számított – legmagasabb összegű teljes ellenszolgáltatást kell érteni (a továbbiakban: becsült érték). 

II.2.4. A teljes ellenszolgáltatásba bele kell érteni az opcionális részt tartalmazó ajánlatkérés esetén az opcionális rész értékét is. 

II.2.5. Az építési beruházás becsült értéke meghatározásakor figyelemmel kell lenni az építési beruházások közbeszerzésének részletes szabályairól szóló 306/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet  (a továbbiakban: Korm.rendelet) 2. §-ában foglaltakra is. 

II.2.6. A közbeszerzés becsült értékébe bele kell számítani az ajánlatkérő által a részvételre jelentkezők vagy az ajánlattevők részére fizetendő díjat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben az ajánlatkérő teljesít ilyen jellegű kifizetést a részvételre jelentkezők, az ajánlattevők részére. 

II.2.7. A közbeszerzés becsült értékébe az építési beruházásoknál alkalmazható tartalékkeretet is be kell számítani. 

II.2.8. Az egyes beszerzési tárgyakra vonatkozó becsült értékek meghatározásának módját a

Kbt. 12-18. §-ai tartalmazzák.

II.3. Az egybeszámítási kötelezettség

II.3.1. A becsült érték kiszámítása során minden hasonló árubeszerzésre vagy szolgáltatás megrendelésére irányuló szerződés értékét egybe kell számítani, amelyekre a beszerzési igény egy időben merül fel. Egybe kell számítani az ugyanazon építési beruházás megvalósítására irányuló szerződések értékét is. 

II.3.2. Az uniós értékhatárokat elérő értékű közbeszerzések esetén a II.3.1. pont szerinti  egybeszámítási szabályoktól eltérően mindig a nemzeti eljárásrend szerinti eljárást lehet alkalmazni azon szerződések megkötésére, ahol a becsült érték – fenti egybeszámítási szabályok alkalmazása nélkül – szolgáltatás megrendelésénél és árubeszerzés esetén alacsonyabb mint 21.824.000 forint, építési beruházásnál pedig kevesebb, mint 272.800.000 forint, feltéve, hogy az egybe nem számított rész értéke nem haladja meg annak az értéknek a 20 %-át, amit a II.3.1. pont szerinti egybeszámítási szabályok alkalmazása esetén lehet megállapítani a beszerzés becsült értékeként. 

II.4. Az alkalmazandó eljárásrend

II.4.1. A Kbt. uniós és nemzeti eljárásrendet különböztet meg, miszerint az uniós értékhatárokat elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzésekre az unós eljárásrendet, azaz a Kbt. Második Részét, míg a nemzeti értékhatárt elérő vagy meghaladó, de az uniós értékhatár alatti értékű közbeszerzésekre a nemzeti eljárásrendet, azaz a Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljárni, kivéve, ha a Kbt. másként nem rendelkezik. 

II.4.2. A Kbt. 19–20. §-aiban foglaltak szerint kell meghatározni adott beszerzés vonatkozásában az alkalmazandó eljárásrendet. 

II.4.3. Az egybeszámítási kötelezettség érvényesítése, valamint az alkalmazandó eljárásrend meghatározása az ügyintéző feladata. 

III. 

AJÁNLATKÉRŐRE VONATKOZÓ ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

III.1. Ajánlatkérő

III.1.1. Az önkormányzat ajánlatkérőként köteles a Kbt. hatálya alá tartozásáról, valamint adataiban bekövetkezett változásokról a Közbeszerzési Hatóságot értesíteni a Kbt. hatálya alá kerüléséről, illetve a változástól számított 30 napon belül. A bejelentési kötelezettség az ügyintézőt terheli.

III.1.2. Ha más ajánlatkérő vagy közös ajánlatkérők maguk közül kiválasztva meghatalmazzák az önkormányzatot, hogy javára / javukra a szükséges közbeszerzési eljárást folytassa le, akkor a meghatalmazást megállapodásban kell rögzíteni, melyet Nemesgörzsöny Község Képviselő-testülete (továbbiakban: képviselő-testület) hagy jóvá. 

III.1.3. A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az önkormányzat nevében eljáró, illetve az eljárásba bevont személyeknek és szervezeteknek megfelelő – a közbeszerzés tárgya szerinti  közbeszerzési, jogi és pénzügyi – szakértelemmel kell rendelkezniük. 

III.2. Bírálóbizottság

III.2.1. A közbeszerzés tárgya szerinti közbeszerzési, jogi és pénzügyi szakértelemmel  rendelkező bírálóbizottság állandó tagjai: az aljegyző, mint a bírálóbizottság elnöke, valamint 2 fő adóügyi ügyintéző, mint a bírálóbizottság tagjai. 

III.2.2. Amennyiben az I.2.2. pont alapján folytat le az önkormányzat közbeszerzési eljárást, akkor a meghatalmazó ajánlatkérő minimum 1 maximum 3 teljes jogú tagot delegálhat a bírálóbizottságba a III.2.1. pont szerinti állandó tagok mellé. 

III.2.3. Amennyiben a közös ajánlatkérők maguk közül kiválasztva meghatalmazzák az önkormányzatot a közbeszerzési eljárás lefolytatásával, akkor valamennyi ajánlatkérő delegálhat a bírálóbizottságba minimum 1 maximum 3 teljes jogú tagot a III.2.1. pont szerinti állandó tagok mellé.

III.2.4. A képviselő-testület a bírálóbizottságba kizárólag tanácskozási joggal rendelkező további személyeket delegálhat figyelemmel a III.2.1. -  III.2.3. pontokban foglaltakra is.  

III.2.5. A III.2.4. pont szerint delegálható kizárólag tanácskozási joggal rendelkező tagok száma maximum 2 fő lehet. 

III.2.6. A kizárólag tanácskozási joggal rendelkező tagok lehetnek például – ha szükséges - a speciális szakértelemmel rendelkező személyek, az önkormányzat jogi képviselője, képviselő-testület tagja, stb. 

III.2.7. A bírálóbizottság végzi - szükség esetén - a hiánypótlással, felvilágosítás és indokolás kéréssel és megadásával kapcsolatos feladatokat, számítási hiba javítását, az alkalmasság/alkalmatlanság, az ajánlat érvényességének/érvénytelenségének vizsgálatát, az eljárásból való kizárás szükségességének vizsgálatát, valamint az érvényes ajánlatok értékelési szempont szerinti értékelését.

III.2.8. A bírálóbizottság írásbeli szakvéleményt és indokolással ellátott döntési javaslatot készít a közbeszerzési eljárásban döntéshozó képviselő-testület részére.

III.2.9. A bírálóbizottság munkájáról a bírálóbizottság elnöke jegyzőkönyvet készít, melynek mellékletét képezik a tagok indokolással ellátott bírálati lapjai.  

III.2.10. A bírálóbizottság ügyrendjét az 1. melléklet tartalmazza.  

III.3. Képviselő-testület
III.3.1. Közbeszerzésekkel kapcsolatosan felmerülő kérdésekben a képviselő-testület jogosult döntést hozni. Ilyen döntések lehetnek pl. az I.2.2. és az I.2.3. pontok szerinti meghatalmazás, valamint a III.1.2. pont szerinti megállapodás jóváhagyása, az adott eljárás során alkalmazandó eljárás fajtájának meghatározása, az eljárást megindító felhívás megküldése kapcsán az ajánlattevőkről való döntés, adott esetben a keretszám meghatározása, részajánlattételi lehetőség biztosítása. Döntés a bírálóbizottság kizárólag tanácskozási joggal rendelkező tagjairól és adott esetben a III.2.2. vagy III.2.3. pontok szerinti teljes jogú tagokról. A tartalékkeret biztosítása, az előleg meghatározása, nemzeti eljárásrendben lebonyolítandó közbeszerzési eljárásban történő részvétel fenntartása, hivatalos közbeszerzési tanácsadó igénybevétele, adott esetben a dokumentáció vételárának meghatározása, az értékelés szempontjának kiválasztása és ezen belül adott esetben a részszempontok és súlyszámaik meghatározása, előírható nem kötelező kizáró okok és az alkalmassági követelmények meghatározása a felhívás és dokumentáció jóváhagyásával összefüggésben, a felhívás módosítása és visszavonása, az ajánlattételi és részvételi határidő módosítása, a dokumentáció módosítása, jelen közbeszerzési szabályzat és módosításainak, illetőleg az éves összesített közbeszerzési terv és esetleges módosításainak jóváhagyása, az éves statisztikai összegezés elfogadása. 

III.3.2. A közbeszerzési eljárás során a bírálóbizottság döntési javaslatai figyelembevételével a képviselő-testület hozza meg az alábbi szükséges döntéseket: felhívás visszavonása és módosítása, ajánlattételi, részvételi határidő módosítása, dokumentáció módosítása, előzetes vitarendezés esetén az álláspontjáról, jogorvoslati eljárás kezdeményezéséről, abban való részvétel esetén a szükséges jogi képviseletről, jogorvoslati eljárás esetén a közbeszerzési eljárás felfüggesztéséről, Közbeszerzési Döntőbizottság eljárása kezdeményezésére vonatkozó kérelem visszavonásáról.   

III.3.3. A képviselő-testület az általános jellegű közbeszerzéssel kapcsolatosan szükséges döntéseinél, valamint a konkrét közbeszerzési eljárás során indokolt egyéb döntések esetén a név szerinti szavazást nem alkalmazza, tekintettel arra, hogy a konkrét közbeszerzési eljárást lezáró döntést (a nyertesről, adott esetben a nyertest követő legkedvezőbb ajánlatot tevőről, az eljárás eredménytelenné nyilvánításáról) jelen szabályzat III.4.1. pontja szerint egy személyben a polgármester hozza.

III.3.4. A képviselő-testület a bírálóbizottság döntési javaslatával nem megegyező döntést is hozhat, azonban ennek esetleges jogi és egyéb következményét vállalnia kell. 

III.4. Polgármester

III.4.1. A közbeszerzési eljárás során a bírálóbizottság döntési javaslatai figyelembevételével a polgármester döntést hoz – adott esetben - az eljárás eredménytelenségéről, ajánlat érvénytelenné nyilvánításáról, ajánlattevő kizárásáról, alkalmatlanság megállapításáról, az eljárás nyerteséről, - adott esetben - a második legkedvezőbb ajánlattevőről.

III.4.2. A polgármester a bírálóbizottság döntési javaslatával nem megegyező döntést is hozhat, azonban ennek esetleges jogi és egyéb következményét vállalnia kell. 

III.5. Aljegyző

III.5.1. Az aljegyző feladata a közbeszerzésekhez kapcsolódó valamennyi jogszabály figyelemmel kísérése, szükség esetén a változásoknak megfelelő aktualizálás kezdeményezése jelen szabályzatot érintően. 

III.5.2. Meghatározza az önkormányzat beszerzési vonatkozásában hány és milyen tárgyú közbeszerzés lebonyolítása szükséges a II.2. és a II.3. pontokban, valamint a Kbt.-ben foglaltak szerint.   

III.5.3. A vonatkozó jogszabályok által előírt általános adatszolgáltatás, dokumentumok elkészítése és adott esetben megküldése és más állami szervek tájékoztatása mellett közreműködik a konkrét közbeszerzési eljárás előkészítésében, a bírálóbizottság munkájában annak elnökeként részt vesz, és végig kíséri az eljárás eredményeként megkötött szerződést mind a két fél általi teljesítéséig,  

III.5.4. A közbeszerzési eljárást megelőző piackutatás az eljárás tárgyában jártas köztisztviselő és / vagy az aljegyző közreműködésével valósul meg. 

III.5.5. Az ajánlati, ajánlattételi, részvételi felhívás és dokumentáció elkészítése, a bírálóbizottság munkájával összefüggő adminisztrációs feladatok ellátása, az eljárás teljeskörű dokumentálása, a szükséges hirdetmények feladása és elkészítése, valamint az összeférhetetlenség vizsgálata, továbbá a közbeszerzéshez kapcsolódó útmutatók, ajánlások, tájékoztatók változásainak folyamatos nyomon követése is az aljegyző feladatai közé tartozik. 

III.6. Hivatalos közbeszerzési tanácsadó
III.6.1. Ha a közbeszerzés tárgya, sajátossága, nagyságrendje, bonyolultsága különleges szakértemet igényel vagy fokozott felelősséggel jár, a képviselő-testület – Nemesgörzsöny Község Polgármestere (a továbbiakban: polgármester) javaslatára - külső személyt / szervezetet, azaz hivatalos közbeszerzési tanácsadót kérhet meg az eljárás lebonyolítása ( felhívás, dokumentáció elkészítése, az eljárás lefolytatása ) céljából a Közbeszerzési Hatóság által vezetett hivatalos közbeszerzési tanácsadók névjegyzékéből. 

III.6.2. A tanácsadóval megbízási szerződést kell kötni, melynek mintáját a 2. számú melléklet tartalmazza.  

III.6.3. A hivatalos közbeszerzési tanácsadót tevékenységéért ellenszolgáltatás illeti meg. A tevékenysége körében okozott kár megtérítéséért a Ptk. szabályai szerint felel. 

III.6.4. A tanácsadó tevékenységére vonatkozó szabályokat a hivatalos közbeszerzési tanácsadói tevékenységről szóló 93/2011. (XII. 30.) NFM rendelet tartalmazza.     

III.7. Összeférhetetlenség

III.7.1. Az önkormányzat közbeszerzési eljárásai vonatkozásában minden szükséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az összeférhetetlenséget és a verseny tisztaságának sérelmét eredményező helyzetek kialakulását elkerülje.

III.7.2. Összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárás előkészítésében és lefolytatásában az ajánlatkérő nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcióinak pártatlan és tárgyilagos gyakorlására bármely okból, így különösen gazdasági érdek vagy az eljárásban részt vevő gazdasági szereplővel fennálló más közös érdek miatt nem képes. Az összeférhetetlenség vizsgálata az aljegyző feladata.  

III.7.3. Az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet összeférhetetlen és nem vehet részt ajánlattevőként, részvételre jelentkezőként, alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetként, ha közreműködése az eljárásban a verseny tisztaságának sérelmét eredményezheti. 

III.7.4. Az aljegyző az eljárás előkészítésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét felhívja arra, hogy ha a Kbt. 24. § (3) bekezdés alapján – különösen az általa megszerzett többlet-információkra tekintettel – a közbeszerzési eljárásban való részvétele összeférhetetlenséget eredményezne.  

III.7.5. Az ajánlatkérő nevében eljáró és az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet (különösen: aljegyző, hivatalos közbeszerzési tanácsadó, az önkormányzat valamennyi ügyintézője, aki az eljárás előkészítésében, lebonyolításában részt vesz, a bírálóbizottság tagjai és elnöke, a képviselő-testület, a polgármester, a jegyző, a külső szakember, aki ajánlattevőként, alvállalkozóként, részvételre jelentkezőként vagy az alkalmasság igazolásában résztvevő szervezet lehetne) adott eljárásban írásban nyilatkozik, hogy vele szemben fennáll-e a Kbt. 24. §-a szerinti összeférhetetlenség. Az összeférhetetlenségi nyilatkozatot a 3. számú melléklet tartalmazza.   

III.7.6. A III.6.5. pont szerinti külső szakemberek, akik az eljárásban vagy annak előkészítésével kapcsolatban tevékenykednek, az összeférhetetlenségi nyilatkozaton felül távolmaradási nyilatkozatot is tesznek. A távolmaradási nyilatkozatot a 4. számú melléklet tartalmazza. 

IV. 

A KÖZZÉTÉTEL, ADATSZOLGÁLTATÁS ÉS 

KÖZBESZERZÉSI TERVEZÉS SZABÁLYAI

IV.1. A közzététel és adatszolgáltatás szabályai

IV.1.1. A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során hirdetmény útján kell közzétenni a különböző – a képviselő-testület által kiválasztott – eljárásfajta esetén használandó az eljárást megindító felhívást, ajánlati, ajánlattételi, részvételi felhívást, az időszakos előzetes tájékoztatót, előminősítési hirdetményt, az eljárás eredményéről szóló tájékoztatót, tervpályázati kiírást, tervpályázati eljárás eredményéről szóló tájékoztatót, szerződésmódosításról szóló tájékoztatót a Kbt. 30. §-ában foglaltaknak megfelelően. 

IV.1.2. A hirdetmény elkészítéséről az aljegyző gondoskodik, továbbá az ő feladata az alkalmazandó hirdetménymintákra, kötelező tartalmi elemeikre és a hirdetmények megküldésére, ellenőrzésére és az ellenőrzés díjára, feladására, valamint közzétételének rendjére vonatkozó részletes szabályokat tartalmazó jogszabály és változásainak folyamatos figyelemmel kísérése is. 

IV.1.3. A hirdetményt a közbeszerzési és tervpályázati hirdetmények feladásának, ellenőrzésének és közzétételének szabályairól, a hirdetmények mintáiról és egyes tartalmi elemeiről, valamint az éves statisztikai összegezésről szóló 92/2011. (XII. 30.) NFM rendeletben (a továbbiakban: NFM rendelet) meghatározott elektronikus úton és módon az aljegyző küldi meg a Közbeszerzési Hatóságnak.  

IV.1.4. Az NFM rendelet szerinti hirdetmények, tájékoztatók ellenőrzéséért nem kell ellenőrzési díjat fizetni, mert annak megfizetése alól mentesség illeti meg az önkormányzatot, mivel Nemesgörzsöny ezer fő lakosnál kevesebb lélekszámú település.

IV.1.6. Az önkormányzat ajánlatkérőként az alábbi adatokat, információkat, dokumentumokat teszi közzé az önkormányzat hivatalos honlapján (www.nemesgorzsony.hu) a Kbt. 31. §-ában meghatározott időtartamig: 

· közbeszerzési terv és annak módosítása/módosításai,

· a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazásával megkötött szerződések,

· az előzetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatok, 

· a közbeszerzési eljárás kapcsán indult jogorvoslati eljárás vonatkozásában a kérelem Kbt.-ben meghatározott adatai (Kbt. 137. § (9) bekezdés), valamint a Közbeszerzési Döntőbizottság szerződés megkötését engedélyező végzés (Kbt. 144. § (4) bekezdés),

· a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés,

· a szerződés teljesítésére vonatkozó adatok, úgy mint hivatkozás a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményre, a szerződő felek megnevezése, a szerződés teljesítése szerződésszerű volt-e, a szerződés teljesítésének az ajánlatkérő által elismert időpontja, ellenszolgáltatás teljesítésének időpontja és a kifizetett ellenszolgáltatás értéke, 

· éves statisztikai összegezés.

IV.1.7. A IV.1.6. pontban felsorolt adatok, információk és dokumentumok közzétételéért az aljegyző és az önkormányzat honlapját kezelő ügyintéző együttesen felel. 

IV.2. A közbeszerzési terv

IV.2.1. Az önkormányzat a költségvetési év elején, legkésőbb március 31. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési terv) készít az adott évre tervezett közbeszerzéseiről. 

IV.2.2. A közbeszerzési terv elkészítése előtt is indítható közbeszerzési eljárás, melyet a tervben szintén megfelelően szerepeltetni kell. 

IV.2.3. A közbeszerzési terv nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésekre vonatkozó eljárások lefolytatásának kötelezettségét. Lefolytatható a közbeszerzési tervben nem szereplő közbeszerzési eljárás vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzési eljárás is, ha előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény vagy egyéb változás merül fel. Ezekben az esetekben a közbeszerzési tervet módosítani kell az ilyen igény vagy egyéb változás felmerülésekor megadva a módosítás indokát is. 

IV.2.4. Az aljegyző által elkészített közbeszerzési tervet és esetleges módosításait a képviselő-testület hagyja jóvá.

IV.2.5. Az aljegyző köteles a Közbeszerzési Hatóság vagy a jogszabályban az ajánlatkérő ellenőrzésére feljogosított szervek kérésére – a polgármester tájékoztatása mellett - a közbeszerzési tervet megküldeni. 

IV.2.6. Az aljegyző gondoskodik a közbeszerzési terv legalább 5 évig történő megőrzéséről. 

IV.2.7. A közbeszerzési terv nyilvános, az önkormányzat honlapján (www.nemesgorzsony.hu), valamint az önkormányzat (8522 Nemesgörzsöny, Széchenyi u. 10.) földszinti 4. számú hivatalos helyiségében munkanapokon, munkaidő alatt megtekinthető, melyről az aljegyző gondoskodik. 

IV.2.8. A közbeszerzési tervnek az önkormányzat honlapján (www.nemesgorzsony.hu) a tárgyévet követő évre vonatkozó közbeszerzési terv honlapon történő közzétételéig kell elérhetőnek lennie, melyről az aljegyző gondoskodik. 

IV.2.9. A közbeszerzési terv alkalmazandó mintáját az 5. számú melléklet tartalmazza, mely azonos az éves összesített közbeszerzési tervről szóló a Közbeszerzések Tanácsa Elnökének 2011. január 17-én megjelent (Közbeszerzési Értesítő 2011. évi 7. szám) tájékoztatójában javasolt mintával. 

IV.3. Éves statisztikai összegezés

IV.3.1. Az NFM rendeletben foglaltak szerint az ajánlatkérőnek az éves beszerzéseiről éves statisztikai összegezést kell készítenie, amelyet a tárgyévet követő év május 31. napjáig meg kell küldenie a Közbeszerzések Hatóságának. Az ügyintéző által elkészített éves statisztikai összegezést a képviselő-testület hagyja jóvá, ezt követően a Közbeszerzési Hatóság részére történő megküldéséről is az aljegyző gondoskodik.  

IV.3.2. Az éves statisztikai összegezésnek az önkormányzat honlapján (www.nemesgorzsony.hu) 5 évig elérhetőnek kell lennie, melyről az aljegyző gondoskodik.   

V. 

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS DOKUMENTÁLÁSA ÉS A KAPCSOLATTARTÁS SZABÁLYAI
V.1. A dokumentálás szabályai

V.1.1. Minden egyes közbeszerzési eljárást – annak előkészítésétől az eljárás alapján megkötött szerződés teljesítéséig terjedően – írásban dokumentálni kell, melyről az aljegyző gondoskodik. 

V.1.2. A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával kapcsolatban keletkezett összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, a szerződés teljesítésével kapcsolatos összes iratot a szerződés teljesítésétől számított 5 évig meg kell őrizni, mely az aljegyző feladata. 

V.1.3. Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indul, az iratokat annak - bírósági felülvizsgálat esetén a felülvizsgálat – jogerős befejezéséig, de legalább 5 évig kell megőrizni, melyről az aljegyző gondoskodik. 

V.1.4. A közbeszerzési eljárások iratai egymástól elkülönítetten, zárt fémszekrényben kerülnek megőrzésre az önkormányzat (8522 Nemesgörzsöny, Széchenyi u. 10.) földszinti 4. számú hivatalos helyiségében. A fémszekrény kulcsához az aljegyző és a jegyző fér hozzá. 

V.1.5. A Közbeszerzési Hatóság vagy jogszabályban feljogosított más szervek kérésére a közbeszerzéssel kapcsolatos iratok megküldése vagy részükre elektronikus úton történő hozzáférés biztosítása az aljegyző feladata. 

V.1.6. A közbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabályok változásainak folyamatos figyelemmel kísérése és amennyiben – ennek következtében – szükséges jelen szabályzat aktualizálásának, módosításának kezdeményezése szintén az aljegyző feladata. 

V.1.7. Az aljegyző által kezdeményezett és elkészített jelen szabályzatot érintő módosításokat a képviselő-testület hagyja jóvá. 

V.2. A kapcsolattartás szabályai 

V.2.1. Ajánlatkérő és a gazdasági szereplők közötti minden nyilatkozattétel – ha a Kbt.-ből más nem következik – írásban történik. 

V.2.2. Az adott közbeszerzési eljárás előkészítése során az aljegyző és az ügyintézők - valamint amennyiben szükséges külső szakember - között a közbeszerzési eljárás előkészítéséhez szükséges dokumentumok összeállításával, elkészítésével kapcsolatos munka vonatkozásában a kapcsolattartás – ha szükséges - feljegyzések formájában vagy szervezeten belüli e-mail levelezés formájában történik. 

V.2.3. Amennyiben részben vagy egészben támogatásból valósul meg a közbeszerzés, akkor a támogatást nyújtó szervezettel vagy az általa kijelölt szervezettel, személlyel a közbeszerzés előkészítése, illetőleg lebonyolítása során a kapcsolattartást a polgármester által kijelölt személy és / vagy az aljegyző bonyolítja e-mailen, illetve személyesen vagy telefonon keresztül. 

V.2.4. Az V.2.3. pont szerinti személyesen vagy telefonon történő kapcsolattartás folyamán keletkező fontos információkat a polgármester által kijelölt személy és / vagy az aljegyző feljegyzés formájában dokumentálja. 

V.2.5. Az V.2.3. és az V.2.4. pontok szerinti e-mailen történő levelezésnek – amennyiben indokolt - kinyomtatott változatban rendelkezésre kell állnia a közbeszerzési eljárás előkészítő dokumentumai között, melyről az aljegyző gondoskodik.

VI. 

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS LEFOLYTATÁSÁNAK RÉSZLETES SZABÁLYAI

VI.1.Az eljárás előkészítése, megindítása

VI.1.1. Alkalmazandó eljárásfajta kiválasztása

VI.1.1.1. Az uniós értékhatárt elérő értékű közbeszerzések lebonyolításának szabályait a Kbt. Második Része, míg a nemzeti eljárásrendben alkalmazandó eljárási szabályokat a Kbt. Harmadik Része tartalmazza. 

VI.1.1.2. Az önkormányzat éves közbeszerzési tervében és költségvetésében foglaltakkal összhangban a képviselő-testület jogosult döntést hozni adott közbeszerzési eljárás előkészítéséről, megindításáról az aljegyző által elkészített előterjesztések alapján.

VI.1.1.3. A képviselő-testület vagy a közbeszerzési terv / módosítása megvitatásakor vagy a konkrét közbeszerzési eljárás szükségessége megvitatásakor dönti el az aljegyző által készített előterjesztés alapján, hogy melyik eljárásfajtát kívánja alkalmazni figyelemmel a Kbt. előírásaira. 

VI.1.1.4. Nemzeti eljárásrendben az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásban való részvétel jogát fenntarthatja az előző évben szolgáltatás esetén 100 millió Ft, építési beruházás esetén  - amennyiben az építési beruházás, építési koncesszió beszerzési értéke nem éri el az 500 millió Ft-ot – egymilliárd Ft, áfa nélkül számított árbevételt el nem érő azon ajánlattevők részére, akik teljesítésükhöz ezen feltételnek ugyancsak megfelelő alvállalkozókat vesznek igénybe és akik az előírt alkalmassági követelmények esetén ezen feltételeknek szintén megfelelő más szervezet kapacitására támaszkodva felelnek meg.

VI.1.1.5. A részvételi jog VI.1.1.4. pont szerinti szűkítéséről az aljegyző előterjesztése alapján a képviselő-testület jogosult dönteni. 

VI.1.2. Részekre történő ajánlattétel biztosításának vizsgálata

VI.1.2.1. Az eljárás előkészítése során meg kell vizsgálni a beszerzést abból a szempontból, hogy a beszerzés tárgyának jellege lehetővé teszi-e a közbeszerzés egy részére történő ajánlattétel biztosítását. 

VI.1.2.2. Ha a beszerzés tárgyának természetéből adódóan részajánlat-tételi lehetőség biztosítható feltéve, hogy a gazdasági, műszaki és minőségi, vagy a szerződés teljesítésével kapcsolatos más szempontokat figyelembe véve nem ésszerűtlen a részajánlat-tétel biztosítása, akkor azt kötelező lehetővé tenni.

VI.1.2.3. A részajánlat-tétel biztosítása feltételeinek megvitatásáról és biztosításáról a képviselő-testület jogosult dönteni az aljegyző írásbeli előterjesztése figyelembevételével.

VI.1.3. Az alkalmazandó értékelési szempont megválasztása

VI.1.3.1. Az adott eljárás során alkalmazott értékelési szempontról és az összességében legelőnyösebb ajánlat megítélésére szolgáló részszempontokról, azok súlyát meghatározó szorzószámokról (súlyszám), valamint a részszempontok szerinti tartalmi elemek értékelése során adható pontszám alsó és felső határáról, továbbá annak a módszernek a kiválasztásáról, amellyel megadja a ponthatárok közötti pontszámokat az aljegyző által elkészített előterjesztés alapján a képviselő-testület határoz az eljárást megindító felhívás és dokumentáció tartalma megvitatásakor. 

VI.1.3.2. Az aljegyző folyamatosan nyomon követi a módszerekről, az ajánlatok elbírálásáról készített útmutatók változásait.

VI.1.4. A gazdasági szereplőkre vonatkozó alkalmassági követelmények, kizáró okok

VI.1.4.1. A közbeszerzési eljárásban csak olyan gazdasági szereplő tehet ajánlatot, amely megfelel az ajánlatkérő által támasztott 

· szakmai tapasztalatra és képzettsége

· műszaki és technikai feltételekre

· minőségbiztosítási vagy környezetgazdálkodási szabályokra

· gazdasági és pénzügyi helyzetre

vonatkozó minimális alkalmassági követelményeknek és nem áll a kizáró okok hatálya alatt.

VI.1.4.2. Az alkalmassági követelményekre és a kizáró okokra vonatkozó követelményeket a Kbt. IX. Fejezete tartalmazza. 

VI.1.4.3. Uniós eljárásrendben az építési beruházás esetén a Korm.rendelet is tartalmaz a kizáró okokra vonatkozó előírást.  

VI.1.4.4. A közbeszerzési eljárásokban az alkalmasság és a kizáró okok igazolásának, valamint a közbeszerzési műszaki leírás meghatározásának módjáról szóló 310/2011. (XII. 23.) Kormány rendelet (a továbbiakban: 310/2011. Korm.rendelet) tartalmazza a kizáró okok és az alkalmassági követelményekre vonatkozó igazolási módokat. 

VI.1.4.5. Az aljegyző által készített az eljárást megindító felhívásban szereplő - a Kbt., a Korm.rendelet és a 310/2011. Korm.rendelet előírásainak megfelelő - az alkalmassági követelményeket és a nem kötelező kizáró okok esetleges előírását a képviselő-testület az eljárást megindító felhívás és dokumentáció tartalma megvitatásakor határozza meg.

VI.1.5. A közbeszerzési műszaki leírás

VI.1.5.1. Az eljárást megindító felhívásban vagy a dokumentációban meg kell adni a közbeszerzés tárgyára vonatkozó közbeszerzési műszaki leírást (a továbbiakban: műszaki leírás). 

VI.1.5.2. A műszaki leírás azoknak a műszaki előírásoknak az összessége, amelyet különösen az ajánlattételhez szükséges dokumentáció tartalmaz, és amelyek meghatározzák a közbeszerzés tárgya tekintetében megkövetelt jellemzőket, amelyek alapján a közbeszerzés tárgya olyan módon írható le, hogy az megfeleljen az ajánlatkérő által igényelt rendeltetésnek. 

VI.1.5.3. A 310/2011. Korm.rendelet IV. Fejezete részletesen meghatározza a műszaki leírást és annak tartalmát. 

VI.1.5.4. A műszaki leírás összeállítása az aljegyző feladata, aki vagy önállóan vagy - amennyiben szükséges - speciális szakértelemmel rendelkező külső szakember segítségével készíti el azt a Korm.rendeletben, valamint a 310/2011. Korm.rendeletben foglaltakat figyelembe véve.

VI.1.6. A dokumentáció

VI.1.6.1. A dokumentáció – versenypárbeszéd esetén ismertető – elkészítésére, biztosítására, tartalmára vonatkozó előírásokat a Kbt. VIII. Fejezete tartalmazza. 

VI.1.6.2. Építési beruházás esetén a VI.1.6.1. pontban foglaltakon túl a Korm. rendelet előírásainak megfelelő tartalommal kell elkészíteni a dokumentációt, kivitelezési dokumentációt / ismertetőt, melyről az aljegyző önállóan – vagy amennyiben speciális szakmai segítség szükséges, akkor – külső szakember segítségével gondoskodik. 

VI.1.6.3. Az önkormányzat által lebonyolításra kerülő közbeszerzési eljárások vonatkozásában készülő dokumentációk összeállítása az aljegyző feladata. 

VI.1.6.4. A dokumentáció kötelező része a szerződéstervezet, kivéve tárgyalásos eljárásban és versenypárbeszéd esetén, ahol e helyett csak az ajánlatkérő által ismert szerződéses feltételeket is elegendő meghatározni, melynek elkészítése vagy meghatározása az aljegyző feladata. 

VI.1.6.5. A dokumentáció további kötelező és nem kötelező részeinek elkészítéséről az aljegyző gondoskodik, ilyen az ajánlat elkészítésével kapcsolatban az ajánlattevők részére szükséges információkról szóló tájékoztatás és az ajánlat részeként benyújtandó igazolások, nyilatkozatok jegyzéke, továbbá igazolás és nyilatkozat minták. 

VI.1.6.6. Építési beruházás megvalósítására vonatkozó közbeszerzési eljárásban a megfelelő ajánlattétel, valamint az ajánlatok érdemi összehasonlítása érdekében a közbeszerzés tárgyára vonatkozó megfelelő árazatlan költségvetést kell rendelkezésre bocsátani a dokumentáció / ismertető részeként, melynek az összeállítása – ha szükséges külső szakember közreműködésével – az aljegyző feladata. 

VI.1.6.7. A dokumentáció térítésmentes biztosításának vagy az ellenérték összegének eldöntése a képviselő-testület hatáskörébe tartozik, melyről az eljárást megindító felhívás és dokumentáció tartalma megvitatásakor dönt figyelemmel a VI.1.6.9. pontban foglaltakra. 

VI.1.6.8. Az ellenérték a dokumentáció előállításával és az ajánlattevők részére történő rendelkezésre bocsátásával kapcsolatban a közbeszerzési eljárásra tekintettel felmerült költségeket alapul véve állapítható meg. 

VI.1.6.9. Hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárásban a dokumentációért ellenérték nem kérhető. 

VI.1.6.10. Amennyiben a dokumentáció megküldését kérik, akkor az aljegyző a kérelem kézhezvételétől számított 2 munkanapon belül megküldi azt feltéve, ha annak ellenértékét megfizették, amennyiben a dokumentáció nem térítésmentesen lett biztosítva.  

VI.1.7. Tartalékkeret biztosítása

VI.1.7.1. Építési beruházás megvalósítására irányuló szerződésben foglalt ellenszolgáltatás maximum 5 %-ának megfelelő összegű tartalékkeretről a képviselő-testület jogosult dönteni az eljárást megindító felhívás és dokumentáció tartalma megvitatásakor.   

VI.1.7.2. A dokumentáció részét képező szerződéstervezetben részletesen rögzíteni kell a tartalékkeret felhasználásának szabályait, és mértékét. 

VI.1.7.3. A tartalékkeret csak az építési beruházás teljesítéshez, a rendeltetésszerű és biztonságos használathoz szükséges munkák ellenértékének elszámolására használható fel.

VI.1.8. A szerződésben kiköthető biztosítékok 

VI.1.8.1. A szerződésben kiköthető biztosítékok körét és mértékét, valamint – a Kbt.-ben foglaltaknak megfelelő – teljesítésük módját a képviselő-testület határozza meg az aljegyző által készített az eljárást megindító felhívás és dokumentáció tartalma megvitatásakor. 

VI.1.8.2. A szerződés teljesítésének elmaradásával kapcsolatos igények, valamint a hibás teljesítéssel kapcsolatos jótállási és szavatossági igények biztosítéka a szerződés szerinti ellenszolgáltatás áfa nélkül számított ellenszolgáltatás összegének legfeljebb 5 %-a lehet. 

VI.1.9. Halasztott teljesítés előírása

VI.1.9.1.  A szerződéstervezetnek – eredményes eljárás esetén megkötésre kerülő szerződésnek - része lehet az ellenszolgáltatás halasztott teljesítése, feltéve, hogy a választott szerződési konstrukció vagy a szerződéssel kapcsolatos más egyedi körülmény miatt az tényszerűen indokolt. Ebben az esetben 60 nap a maximális fizetési határidő. Csak a fővállalkozói teljesítés ellenértékének halasztott teljesítésében lehet megállapodni, ha ajánlattevőként szerződő fél alvállalkozót is bevont a teljesítésbe.  

VI.1.9.2. A VI.1.9.1. pontban szereplő halasztott fizetési határidőről a képviselő-testület jogosult dönteni az eljárást megindító felhívás és dokumentáció tartalma megvitatásakor, mint ahogy az ellenszolgáltatás részletekben történő teljesítéséről is. 

VI.1.10. Előleg mértékének meghatározása

VI.1.10.1. Építési beruházás megvalósítására vonatkozó szerződés esetén, valamint uniós értékhatárt elérő értékű szolgáltatás megrendelésére irányuló szerződés esetén, ha a szerződés teljesítésének időtartama több mint 2 hónap, akkor a szerződéstervezet, – eredményes eljárás esetén megkötésre kerülő szerződés - részét képezi, hogy az ajánlattevőként szerződő fél a szerződés szerinti teljes ellenszolgáltatás 5 %-ának megfelelő összeg, de legfeljebb 10 millió Ft előlegként történő kifizetését kérheti.

VI.1.10.2. A képviselő-testület dönthet a VI.1.10.1. pontban meghatározott vagy annál magasabb összegű előleg biztosításáról is az eljárást megindító felhívás és dokumentáció tartalma megvitatásakor. 

VI.2. Az eljárást megindító felhívás 

VI.2.1. A közbeszerzési eljárást megindító felhívás - a közbeszerzési eljárás egyes fajtáira irányadó szabályok szerinti - ajánlati felhívás, ajánlattételi felhívás, részvételi felhívás alkalmazandó mintáit az NFM rendelet mellékletei tartalmazzák.

VI.2.2. A VI.2.1. pont szerinti felhívás tartalmát a Kbt. és az NFM rendelet előírásai szerint – a képviselő-testület VI.1. pontjában meghozott döntéseinek megfelelően - kell az aljegyzőnek elkészítenie. 

VI.2.3. Amennyiben az önkormányzat az I.2.2. pont alapján más ajánlatkérő javára bonyolít le közbeszerzési eljárást, akkor  az eljárást megindító felhívásra, dokumentációra és annak részét képező szerződéstervezetre vonatkozó – aljegyző által összeállított - előterjesztés véleményezésre megküldésre kerül a más ajánlatkérő részére, amely a jóváhagyását követően kerül a képviselő-testület elé az eljárást megindító felhívás és dokumentáció tartalma megvitatásakor és csak ezt követően indítja meg az eljárást az önkormányzat a felhívás közzétételével / megküldésével.   

VI.2.4. Amennyiben az önkormányzat az I.2.4. pont alapján bonyolít le közbeszerzési eljárást, akkor az aljegyző az általa összeállított az eljárást megindító felhívásra, dokumentációra és annak részét képező szerződéstervezetre vonatkozó előterjesztést véleményezésre megküldi az önkormányzaton túli közös ajánlatkérők részére és csak annak egyetértésével hagyja jóvá azt a képviselő-testület  és indítja meg az eljárást a felhívás közzétételével / megküldésével.   

VI.2.5. A felhívás, dokumentáció és szerződéstervezet VI. 2.3. és VI.2.4. pontok szerinti megküldéséről és az esetleges észrevételeknek megfelelő módosításról az aljegyző gondoskodik.  

VI.2.6. Amennyiben az ajánlati felhívást, ajánlattételi felhívást, részvételi felhívást közzé kell tenni, akkor azt az uniós eljárásrendben lebonyolított közbeszerzési eljárás esetén az Európai Unió Hivatalos Lapjában és a hirdetmények elektronikus napilapjában (a továbbiakban: TED-adatbank), nemzeti eljárásrendben lefolytatott közbeszerzési eljárás esetén pedig a „Közbeszerzési Értesítő – a Közbeszerzési Hatóság Hivatalos Lapjá”-ban kell megjelentetni az NFM rendeletben foglaltaknak megfelelően, melyről az aljegyző gondoskodik.  

VI.2.7. Ha az eljárást megindító felhívást nem kell közzétenni, hanem a képviselő-testület döntésének megfelelő ajánlattevők részére megküldeni, arról is az aljegyző gondoskodik. 

VI.3. Ajánlattételi és részvételi határidő módosítása

VI.3.1. Az ajánlattételi, részvételi határidő - indokolt esetben - egy alkalommal meghosszabbítható, melyről a képviselő-testület jogosult dönteni az aljegyző által készített előterjesztés alapján. 

VI.3.2. Ha az eljárást megindító felhívást hirdetményben közzé kell tenni, az eredeti határidő lejárta előtt hirdetményben kell közzétenni a módosított határidőt és a meghosszabbítás indokát. 

VI.3.3. Ha nem hirdetménnyel indult az eljárás, akkor az eredeti határidő lejárta előtt egyidejűleg, közvetlenül kell tájékoztatni az ajánlattételre, részvételre felhívott gazdasági szereplőket. 

VI.3.4. Több szakaszból álló közbeszerzési eljárás ajánlattételi szakaszában az eredeti ajánlattételi határidő lejárta előtt egyidejűleg, közvetlenül kell tájékoztatni az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplőket az új határidőről.   

VI.3.5. A módosított határidőt tartalmazó hirdetmény elkészítése, megküldése, valamint az ajánlattételre, részvételre felhívott gazdasági szereplők új határidőre vonatkozó tájékoztatása az aljegyző feladata. 

VI.4. A felhívás és a dokumentáció módosítása

VI.4.1. A különböző eljárásfajták alkalmazásánál a felhívásban és a dokumentációban meghatározott feltételek módosításának módját részletezi a Kbt. 42. – 43. §-a. 

VI.4.2. Az ajánlattételi határidő lejártáig módosíthatóak az eljárást megindító felhívásban, valamint a dokumentációban meghatározott feltételek. 

VI.4.3. A módosításról a képviselő-testület jogosult dönteni az aljegyző által készített előterjesztés alapján.

VI.4.4. A dokumentáció módosított elemeiről, a módosítás tényéről, a módosított pontok felsorolásáról és a módosított dokumentáció rendelkezésre bocsátásának módjáról, határidejéről, beszerzési helyéről az ajánlattételi határidő lejárta előtt új hirdetményt kell közzétenni és egyidejűleg tájékoztatni kell az eljárás iránt érdeklődő gazdasági szereplőket, különösen azokat, akik a dokumentációt átvették vagy kiegészítő tájékoztatást kértek. 

VI.4.5. Ha csak a dokumentáció módosul, akkor az ajánlattételi határidőt nem kell meghosszabbítani, hirdetményt nem kell közzétenni, csak közvetlenül tájékoztatni kell a módosításról, a módosított dokumentáció rendelkezésre bocsátásáról azokat a gazdasági szereplőket, akik a dokumentációt átvették. 

VI.4.6. Ha a dokumentáció módosítása nagyobb terjedelmű, akkor a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt dokumentációt kell rendelkezésre bocsátani. 

VI.4.7. A felhívás és a dokumentáció módosítása esetén az ajánlattételi határidőt meg kell hosszabbítani. 

VI.4.8. Ha az eljárást megindító felhívás hirdetmény útján nem kerül közzétételre, akkor az ajánlattételi határidő lejárta előtt az ajánlattételi határidő meghosszabbítása mellett egyidejűleg, közvetlenül kell tájékoztatni az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplőket. 

VI.4.9. A meghívásos és a hirdetménnyel induló tárgyalásos közbeszerzési eljárás részvételi szakaszában a részvételi felhívás és / vagy a dokumentáció, versenypárbeszéd esetén a részvételi felhívás és az ismertető a részvételi határidő lejártáig módosítható a VI.4.2. – VI.4.7. pontokban foglaltaknak megfelelően. 

VI.4.10. A meghívásos, a hirdetménnyel induló tárgyalásos eljárás és a versenypárbeszéd ajánlattételi szakaszában az ajánlattételi határidő lejártáig módosíthatja a képviselő-testület az ajánlattételi felhívás és a dokumentáció, ismertető Kbt.-ben megengedett elemeit az aljegyző által készített előterjesztés alapján. 

VI.4.11. A VI.4.10. pontban szereplő képviselő-testületi döntésről az aljegyző az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplőket közvetlenül, egyidejűleg tájékoztatja. 

VI.4.12. Az aljegyző gondoskodik a felhívás és a dokumentáció módosításával kapcsolatban szükséges teendőkről. 

VI.5. A felhívás visszavonása

VI.5.1. Az eljárást megindító felhívás az ajánlattételi, részvételi határidő lejártáig visszavonható, melyről a képviselő-testület jogosult dönteni. 

VI.5.2. Ha az eljárást megindító felhívást hirdetményben közzé kellett tenni, akkor az ajánlattételi, részvételi határidő lejárta előtt a visszavonásról hirdetményt kell feladni és egyidejűleg tájékoztatni kell az érdeklődésüket jelző gazdasági szereplőket. 

VI.5.3. A nem hirdetménnyel induló eljárásokban az eredeti határidő lejárta előtt egyidejűleg, közvetlenül kell tájékoztatni az ajánlattételre, részvételre felhívott gazdasági szereplőket. 

VI.5.4. A meghívásos és a hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárás ajánlattételi szakaszában, a versenypárbeszéd párbeszéd és ajánlattételi szakaszában a felhívás az ajánlattételi határidő lejártáig és csak akkor vonható vissza, ha az ajánlattételi felhívás megküldését követően – ajánlatkérő által előre nem látható és elháríthatatlan ok következtében – beállott lényeges körülmény miatt a szerződés megkötésére, vagy a szerződés megkötése esetén a teljesítésre nem lenne képes. Ebben az esetben az eljárást eredménytelenné kell nyilvánítani. A bírálóbizottság döntési javaslata alapján a képviselő-testület nyilvánítja eredménytelenné az eljárást.    

VI.5.5. A hirdetmény elkészítése, feladása, valamint az érintett gazdasági szereplők tájékoztatása az aljegyző feladata. 

VI.6. A kiegészítő tájékoztatás

VI.6.1. Bármely gazdasági szereplő, aki az adott közbeszerzési eljárásban részvételre jelentkező vagy ajánlattevő lehet – a megfelelő részvételre jelentkezés vagy ajánlattétel érdekében – az eljárást megindító felhívásban, valamint a dokumentációban (ismertetőben) foglaltakkal kapcsolatban írásban kiegészítő (értelmező) tájékoztatást kérhet az ajánlatkérőtől. 

VI.6.2. A kiegészítő tájékoztatás kérésére és a válasz megadására vonatkozó határidőket a Kbt. szabályozza. 

VI.6.3. Amennyiben a későn érkezett kérdés megválaszolása szükséges a közbeszerzési  eljárás előkészítésében részt vevő személyek és az aljegyző / a bírálóbizottság álláspontja szerint a megfelelő ajánlattételhez, részvételre jelentkezéshez és a válaszadáshoz nem áll elég idő rendelkezésre, akkor lehet élni az ajánlattételi, részvételi határidő meghosszabbításának lehetőségével, melyről a közbeszerzési  eljárás előkészítésében részt vevő személyek és az aljegyző / a bírálóbizottság javaslatára a képviselő-testület jogosult dönteni. 

VI.6.4. A beérkező kiegészítő tájékoztatás kéréseket a közbeszerzési  eljárás előkészítésében részt vevő személyek és az aljegyző / a bírálóbizottság vitatja meg, a válaszokat az aljegyző a lehető leghamarabb folyamatosan biztosítja a gazdasági szereplők részére. 

VI.6.5. Amennyiben a kiegészítő tájékoztatás kéréseket a bírálóbizottság vitatja meg, akkor erről az aljegyző jegyzőkönyvet készít. 

VI.6.6. A kiegészítő tájékoztatás megadása nem sértheti a gazdasági szereplők esélyegyenlőségét. 

VI.6.7. Az aljegyző a tájékoztatás teljes tartalmát hozzáférhetővé teszi, illetve megküldi valamennyi gazdasági szereplő részére, mely érdeklődését jelezte az eljárás iránt, a több szakaszos eljárás ajánlattételi szakaszában és a nem hirdetménnyel induló közbeszerzési eljárás esetén pedig valamennyi ajánlattételre, részvételre felhívott gazdasági szereplő részére megküldi. 

VI.6.8. Az aljegyző kiegészítő tájékoztatásban közli, hogy a dokumentáció (ismertető) mely eleme semmis, ha a dokumentáción belül ugyanaz az adat, információ több ponton eltérően szerepel vagy a dokumentáció valamely eleme eltér az eljárást megindító felhívástól, a több szakaszból álló eljárás ajánlattételi felhívásától vagy a Kbt. –ben foglaltaktól. 

VI.6.9. Amennyiben a kiegészítő tájékoztatás konzultáció, helyszíni bejárás, helyszín megtekintés formájában kerül biztosításra, akkor erről az aljegyző jegyzőkönyvet készít, melyet a konzultáció napjától számított 5 napon belül megküld valamennyi érintett gazdasági szereplőnek. 

VI.6.10. A VI.6.9. pont szerinti konzultáción, helyszíni bejáráson, helyszín megtekintésen a közbeszerzési eljárás előkészítésében részt vevő személyek vesznek részt az ajánlatkérő képviseletében. 

VI.7. Az ajánlatok benyújtására és felbontására vonatkozó szabályok

VI.7.1. Az ajánlatokat, részvételi jelentkezéseket írásban és zárt csomagolásban az ajánlati, részvételi, ajánlattételi felhívásban meghatározott módon és címre közvetlenül vagy postai úton kell benyújtani az ajánlattételi, részvételi határidőig. 

VI.7.2. Az ajánlatok, részvételi jelentkezések csomagolása nem kerül felbontásra, hanem az ügyintéző gondoskodik azok zárt fémszekrényben történő megőrzésükről az ajánlattételi határidő, részvételi határidőig lejárásáig. 

VI.7.3. Az ajánlatokat, részvételi jelentkezéseket tartalmazó iratok felbontását az ajánlattételi, részvételi határidő lejártának időpontjában kezdi meg a bírálóbizottság.

VI.7.4. A bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott összes ajánlat, részvételi jelentkezés felbontásra nem kerül. 

VI.7.5. A határidő után beérkezett ajánlat, részvételi jelentkezés csomagolása az ajánlattevő, részvételre jelentkező személyének megállapítása céljából felbontásra kerül, melyről külön jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyv mintáját a 6. számú melléklet tartalmazza. A jegyzőkönyv készítés az aljegyző feladata. 

VI.7.6. Az ajánlatok felbontásánál a bírálóbizottság tagjai, továbbá az ajánlattevők, valamint az általuk meghívott személyek, illetőleg ha a közbeszerzés támogatásból valósul meg, akkor a külön jogszabályban meghatározott szervek képviselői, valamint személyek vannak jelen. 

VI.7.7. Az ajánlatok felbontását megelőzően a bírálóbizottság elnöke ismerteti a szerződés teljesítéséhez rendelkezésre álló anyagi fedezet összegét. 

VI.7.8. Az ajánlatok felbontása véletlenszerű sorrendben történik, melyet a bírálóbizottság elnöke végez oly módon, hogy minden egyes ajánlat esetén meggyőződik a csomagolás sértetlenségéről továbbá, hogy a rajta szereplő szöveg megfelel-e a felhívásban előírtaknak. Majd a felbontást követően ismerteti a csomag tartalmát, úgy mint hány ajánlati, részvételi példány került benyújtásra, van-e eredeti, másolati példány, egyéb tartalom pl.: cd lemez, stb. 

VI.7.9. Amennyiben nincs egyértelműen megjelölve az ajánlaton, részvételre jelentkezésen, hogy melyik az eredeti példány, akkor a bírálóbizottság elnöke – aki a bontást végzi - megkísérli megállapítani, hogy melyik az eredeti példány. Ha sikerül megállapítani az eredeti példányt, akkor azt, ha nem, akkor egy tetszőleges példányt „eredeti” megjelöléssel lát el. 

VI.7.10. Ha az ajánlat, részvételi jelentkezés nincs a felhívásban foglaltaknak megfelelően összefűzve, akkor ezt a bírálóbizottság két tagja a jelenlévők előtt összefűzi vagy az összefűzést kiegészíti. Az összefűzést leragasztó matricát a bírálóbizottság elnöke / a bírálóbizottság egyik tagja  / az érintett ajánlattevő – ha jelen van – jogosult lepecsételni és aláírni. 

VI.7.11. A bírálóbizottság elnöke ismerteti az ajánlattevő nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét), valamint azokat a főbb számszerűsíthető adatokat, amelyek az értékelési szempont (részszempont) alapján értékelésre kerülnek, míg a részvételi jelentkezések felbontásakor a részvételre jelentkező nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét) ismerteti. 

VI.7.12. Fenti adatokat az ajánlatban, részvételi jelentkezésben elhelyezett – a dokumentációban kért - felolvasólap tartalmazza. 

VI.7.13. Amennyiben felolvasólapot nem tartalmaz az ajánlat, részvételi jelentkezés, akkor a bírálóbizottság elnöke az ajánlatból, részvételi jelentkezésből ismerteti a szükséges adatokat. 

VI.7.14. A felolvasólap mintáját a 7. számú melléklet tartalmazza. 

VI.7.15. Ha az ajánlat bontásán egy - ott jelenlévő VI.7.6. pont szerinti – személy kéri, az ajánlat ismertetését követően azonnal lehetősége van arra, hogy betekinthessen a felolvasólapba.

VI.7.16. Amennyiben az összes ajánlat, részvételi jelentkezés felbontása megtörtént, a bírálóbizottság elnöke megköszöni a jelenlévők részvételét, és lezárja a bontási eljárást. 

VI.7.17. A beadott ajánlatok, részvételi jelentkezések felbontásáról és a felolvasott adatok ismertetéséről az aljegyző készít jegyzőkönyvet a 8. számú melléklet szerinti mintát használva és a bontástól számított 5 napon belül megküldi azt az összes ajánlattevőnek, részvételre jelentkezőnek.  

VI.8. Az ajánlatok, részvételi jelentkezések elbírálásának szabályai

VI.8.1. Az ajánlatok, részvételi jelentkezések elbírálását a lehető legrövidebb időn belül el kell végeznie a bírálóbizottságnak, ezért a bírálatot az ajánlatok, részvételi jelentkezések felbontását követően azonnal megkezdi. 

VI.8.2. Az ajánlatok, részvételi jelentkezések elbírálásán csak a bírálóbizottság tagjai lehetnek jelen. 

VI.8.3. Az ajánlatok elbírálását olyan időtartam alatt kell elvégezni, hogy az ajánlattevőknek az eljárást lezáró döntésről való értesítésére az ajánlati kötöttség fennállása alatt sor kerüljön. 

VI.8.4. A részvételi jelentkezések elbírálását olyan időtartam alatt kell elvégezni, hogy a részvételi szakasz eredményéről a részvételre jelentkezők értesítése megelőzze a részvételi felhívásban feltüntetett, az ajánlattételi felhívás megküldésének időpontját. 

VI.8.5. Tárgyalásos eljárásban és versenypárbeszédben a tárgyalást, párbeszédet a lehető leghamarabb be kell fejezni, kivéve, ha az ajánlattételi határidő lejártát követően – ajánlatkérő által előre nem látható és elháríthatatlan ok következtében – beállott lényeges körülmény miatt a szerződés megkötésére, vagy a szerződés megkötése esetén a teljesítésre ajánlatkérő nem lenne képes. Ebben az esetben a bírálóbizottság döntési javaslatára a polgármester eredménytelenné nyilvánítja az eljárást. 

VI.8.6. Amennyiben a bírálóbizottság indokoltnak találja az ajánlati kötöttség kiterjesztését, akkor az ajánlattevők ajánlatainak meghatározott időpontig történő további fenntartására vonatkozó felkérést az aljegyző küldi meg az ajánlati kötöttség lejártának időpontját megelőzően. 

VI.8.7. A VI.8.6. pont szerinti nyilatkozatokról vagy ezek hiányáról az aljegyző tájékoztatja a bírálóbizottságot. 

VI.8.8. Amennyiben a bírálóbizottság indokoltnak tartja az ajánlattételi felhívás megküldésére korábban megjelölt időpont elhalasztását, akkor javaslatára erről a képviselő-testület jogosult dönteni.  

VI.8.9. Amennyiben a képviselő-testület a VI.8.8. pont szerint az ajánlattételi felhívás megküldését elhalassza, akkor az aljegyző az eredeti időpont lejárta előtt minden részvételi jelentkezőnek egyidejűleg értesítést küld az ajánlattételi felhívás megküldésének új időpontjáról és a részvételi szakasz eredményéről, ezt megelőzően értesíti a részvételre jelentkezőket az ügyintéző által. 

VI.8.10. A bírálóbizottság köteles az ajánlatokat, részvételi jelentkezéseket elbírálni, kivéve ha a közbeszerzés megkezdését, több szakaszból álló eljárás ajánlattételi szakaszában az ajánlattételi határidő lejártát követően – általa előre nem látható és elháríthatatlan ok következtében – beállott lényeges körülmény miatt a szerződés megkötésére vagy a szerződés megkötése esetén a teljesítésre nem lenne képes. Ebben az esetben a bírálóbizottság döntési javaslatára a polgármester eredménytelenné nyilvánítja az eljárást. 

VI.8.11. A bírálóbizottság – amennyiben szükségesnek tartja - jogosult az ajánlatban, részvételi jelentkezésben benyújtott igazolások, nyilatkozatok tartalmának ellenőrzése érdekében más állami szervtől vagy gazdasági szereplőtől információt kérni az aljegyző közreműködésével.

VI.8.12. A VI.8.11. pont szerinti megkeresésre a megkeresett szerv 3 munkanapon belül köteles az információt megadni, melyről a beérkezését követően / az információ megadás elmaradásáról az aljegyző haladéktalanul tájékoztatja a bírálóbizottságot. 

VI.8.13. A VI.8.12. pont szerinti beérkezett információkat a bírálóbizottság a bírálat folyamatában értékeli.  

VI.8.14. Az elbírálás teljes folyamatának írásbeli dokumentálásáról az aljegyző gondoskodik. 

VI.8.15. A bírálat megkezdésekor az aljegyző - az általa készített - bírálati lapokat a bírálóbizottság tagjai rendelkezésére bocsátja, melynek mintáit a 9. és 10. számú melléklet tartalmazza. 

VI.8.16. A bírálóbizottság munkájáról jegyzőkönyv készül, melynek mintáját a 12. számú melléklet tartalmazza. A jegyzőkönyv részét képezik a bírálóbizottság tagjai által kitöltött bírálati lapok. 

VI.8.17. A bírálóbizottság munkájáról készített jegyzőkönyvek a közbeszerzési eljárás valamennyi dokumentumával együtt az aljegyző által zárt fémszekrényben elzárásra kerülnek, azokhoz csak az éppen szükséges eljárási cselekményben résztvevő személyek az aljegyző által férhetnek hozzá. 

VI.9. A hiánypótlás és felvilágosítás kérése

VI.9.1. A bírálóbizottság az összes ajánlattevő, részvételre jelentkező számára azonos feltételekkel biztosítja a hiánypótlás lehetőségét, valamint az ajánlatban, részvételi jelentkezésben található, nem egyértelmű kijelentések, nyilatkozatok, igazolások tartalmának tisztázása érdekében felvilágosítást kérhet. 

VI.9.2. A bírálóbizottság elvárásainak megfelelően a hiánypótlásra vagy a felvilágosítás nyújtására vonatkozó felszólítást a többi ajánlattevő, részvételre jelentkező egyidejű értesítése mellett közvetlenül küldi meg az aljegyző az ajánlattevők, részvételre jelentkezők részére megjelölve a határidőt, továbbá a hiánypótlási felhívásban a pótlandó hiányokat.

VI.9.3. A hiánypótlási felhívás mintáját a 11. számú melléklet tartalmazza. 

VI.9.4. A bírálóbizottság a hiánypótlásra vagy a felvilágosítás megadására biztosított határidő lejárta után értékeli a beérkezett hiánypótlásokat, felvilágosításokat. 

VI.10. Az ajánlatokban előforduló számítási hiba javítása és az irreális ajánlati elem

VI.10.1. Ha a bírálóbizottság az ajánlatban az eljárást megindító felhívásban meghatározott értékelési szempont szerinti értékelés eredményére kiható számítási hibát észlel, annak javítását elvégzi úgy, hogy a közbeszerzés tárgya elemeinek tételesen meghatározott értékeit (az alapadatokat) alapul véve számítja ki az összes ellenértéket vagy más – az ajánlatban megtalálható számításon alapuló – adatot. 

VI.10.2. A számítási hiba javításáról az aljegyző egyidejűleg, közvetlenül, írásban, haladéktalanul tájékoztatja az összes ajánlattevőt. 

VI.10.3. A bírálóbizottság az értékelés szempontjából lényeges ajánlati elemek tartalmát megalapozó adatokat, valamint indokolást kér írásban és erről a többi ajánlattevőt egyidejűleg szintén írásban értesíti az aljegyző által, ha az ajánlat a megkötni tervezett szerződés tárgyára figyelemmel aránytalanul alacsony árat tartalmaz bármely olyan az ellenszolgáltatásra vonatkozó összeg tekintetében, amely az eljárást megindító felhívásban meghatározott értékelési szempont szerint értékelésre kerül. 

VI.10.4. A bírálóbizottság a VI.10.3. pont szerinti indokolás és a rendelkezésre álló iratok alapján meggyőződik az ajánlati elemek megalapozottságáról. 

VI.10.5. Ha az indokolás nem elégséges a megalapozott döntéshez, akkor a bírálóbizottság írásban tájékoztatást kér az ajánlattevőtől a vitatott ajánlati elemre vonatkozóan. 

VI.10.6. Ha a bírálóbizottság nem tartja elfogadhatónak és a gazdasági ésszerűséggel összeegyeztethetőnek a VI.10.5. pont szerinti indokolást, akkor az ajánlat érvénytelenné nyilvánítására tesz döntési javaslatot a polgármester felé. 

VI.10.7. Amennyiben a VI.10.6. pont szerinti döntési javaslat meghozatalához szükséges a bírálóbizottság összehasonlítás céljából a többi ajánlattevőtől is kérhet be meghatározott ajánlati elemeket megalapozó adatokat az ügyintéző által írásban, melyet a bírálat során szintén figyelembe vesz.  

VI.10.8. A bírálóbizottság által állami támogatás miatt kirívóan alacsonynak értékelt ellenszolgáltatást tartalmazó ajánlatot a polgármester a bírálóbizottság javaslatára csak akkor nyilváníthat érvénytelennek, ha az előzetes tájékoztatáskérésre az ajánlattevő nem tudta igazolni, hogy a kérdéses állami támogatást jogszerűen szerezte. 

VI.10.9. AVI.10.8. pontban leírt okból érvénytelen ajánlatról az aljegyző tájékozatja – a Közbeszerzési Hatóságon keresztül – az Európai Bizottságot. 

VI.10.10. Ha az ajánlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek vagy túlzottan magas vagy alacsony mértékűnek, illetve kirívóan aránytalannak értékelt kötelezettségvállalást tartalmaz a bírálóbizottság álláspontja szerint, akkor az érintett ajánlati elemre vonatkozó adatokat, valamint indokolást kér írásban úgy, hogy erről a kérésről a többi ajánlattevőt egyidejűleg írásban értesíti. 

VI.10.11. A bírálóbizottság a VI.10.10. pont szerinti indokolás és a rendelkezésre álló iratok alapján meggyőződik az ajánlati elemek megalapozottságáról, teljesíthetőségéről, melynek során az ajánlattevőtől írásban tájékoztatást kérhet a vitatott ajánlati elemre vonatkozóan.

VI.10.12. Ha a bírálóbizottság nem tartja elfogadhatónak és a gazdasági ésszerűséggel összeegyeztethetőnek a VI.10.11. pont szerinti indokolást, akkor az ajánlat érvénytelenné nyilvánítására vonatkozó döntési javaslattal él a polgármester felé. 

VI.11. Az ajánlatok értékelése

VI.11.1. Az ajánlatok értékelési szempontja a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás vagy az összességében legelőnyösebb ajánlat kiválasztása lehet a képviselő-testület közbeszerzési eljárás előkészítése során meghozott döntése szerint.  

VI.11.2. A bírálóbizottság a VI.11.1. pont szerinti értékelést csak az érvényes ajánlatok vonatkozásában végzi el.  

VI.11.3. Amennyiben az önkormányzat az I.2.2. pont alapján folytat le közbeszerzési eljárást, akkor az ajánlatok elbírálása folyamatában a bírálóbizottság elnöke írásban tájékoztatja a más ajánlatkérőt - akinek a javára bonyolítja le a közbeszerzési eljárást az önkormányzat – az érvényes ajánlatokban meghatározott ajánlati árak mértékéről. Ha az érvényes ajánlatokban szereplő ajánlati árak, illetőleg az összességében legelőnyösebb ajánlatban szereplő ajánlati ár magasabb, mint a más ajánlatkérő rendelkezésére álló anyagi fedezet összege, akkor a más ajánlatkérőnek döntést kell hoznia a szükséges többlet forrás biztosításáról / nem biztosításáról annak érdekében, hogy a bírálóbizottság döntési javaslattal élhessen a polgármester felé.  

VI.11.4. Ha az önkormányzat az I.2.3. pont alapján bonyolít le közbeszerzési eljárást, akkor az ajánlatok elbírálása folyamatában a bírálóbizottság elnöke írásban tájékoztatja a közös ajánlatkérőt/ajánlatkérőket az érvényes ajánlatokban meghatározott ajánlati árak mértékéről. Ha az érvényes ajánlatokban szereplő ajánlati árak, illetőleg az összességében legelőnyösebb ajánlatban szereplő ajánlati ár magasabb, mint a közös ajánlatkérő/ajánlatkérők mindegyike / bármelyike rendelkezésére álló anyagi fedezet összege, akkor az érintett közös ajánlatkérőnek döntést kell hoznia a szükséges többlet forrás biztosításáról / nem biztosításáról annak érdekében, hogy a bírálóbizottság döntési javaslattal élhessen a polgármester felé.  

VI.11.5. A VI.11.3. – VI. 11.5. pontok szerinti a szükséges többletforrás biztosítására vonatkozó döntésről a bírálóbizottság elnöke tájékoztatja a bírálóbizottságot. 

VI.11.6. Amennyiben a Kbt. előírásai alapján sem állapítható meg a legalacsonyabb ellenszolgáltatást tartalmazó ajánlat vagy az összességében legelőnyösebb ajánlat, akkor a bírálóbizottság közjegyző jelenlétében sorsolást tart és a sorsolás alapján kiválasztott ajánlattevőt javasolja az eljárás nyertesének a polgármester felé.  

VI.12. Az ajánlat, részvételi jelentkezés érvénytelensége, közbeszerzési eljárás eredménytelensége

VI.12.1. Amennyiben a bírálóbizottság a Kbt. előírásai alapján megállapítja az ajánlat, részvételi jelentkezés érvénytelenségét, kizáró okok hatálya alá tartozást, akkor az ajánlat, részvételi jelentkezés érvénytelenségére vonatkozó döntési javaslatot kezdeményez a polgármester felé. 

VI.12.2. Amennyiben a bírálóbizottság a Kbt.-ben foglaltak alapján megállapítja az eljárás eredménytelenségét, akkor az eljárás eredménytelenségére vonatkozó döntési javaslattal él a polgármester felé. 

VI.13. A közbeszerzési eljárás során szükséges döntések meghozatalának szabályai

VI.13.1. A képviselő-testület tagjai az aljegyző által készített előterjesztések és / vagy a bírálóbizottság indokolással ellátott döntési javaslatai megvitatása alapján határozat formájában hozza meg a szükséges döntéseket. A képviselő-testület döntéshozatala során nem alkalmazza a név szerinti szavazást.  

VI.13.2. Amennyiben a képviselő-testület nem a bírálóbizottság döntési javaslatával megegyező döntést kíván hozni, akkor döntése indokait a határozatban rögzíteni kell figyelemmel a III.3.4. pontban foglaltakra is.  

VI.13.3. A közbeszerzési eljárás során a bírálóbizottság indokolással ellátott írásbeli döntési javaslatai figyelembevételével a polgármester hozza meg – amennyiben szükséges - a bírálóbizottság feladataihoz kapcsolódóan az ajánlat érvénytelenné nyilvánításáról, ajánlattevő kizárásáról, alkalmatlanság megállapításáról szóló döntéseket, valamint az eljárást lezáró döntést (az eljárás eredménytelenségéről vagy az eljárás nyerteséről, - adott esetben - a második legkedvezőbb ajánlattevőről). A polgármester döntéseit írásban teszi meg a bírálóbizottság indokolással ellátott döntési javaslata jóváhagyásával, melyet a bírálóbizottság elnöke rendelkezésére bocsát a képviselő-testület tájékoztatása mellett. 

VI.13.4. Amennyiben a polgármester nem a bírálóbizottság döntési javaslatával megegyező döntést hoz a VI.13.2. pont szerinti döntések vonatkozásában, akkor a döntését indokolással szükséges ellátnia figyelemmel a III.4.2. pontban foglaltakra.  

VI.14. Tájékoztatás az ajánlatkérő döntéséről

VI.14.1. A polgármester döntését követően a lehető leghamarabb, de legkésőbb 3 munkanapon belül az aljegyző írásban tájékoztatja az ajánlattevőt, részvételre jelentkezőt az eljárás eredményéről / az eljárás részvételi szakaszának eredményéről, az ajánlattevő, részvételre jelentkező kizárásáról, a szerződés teljesítésére való alkalmatlanságának megállapításáról, ajánlat, részvételre jelentkezés egyéb okból történő érvénytelenné nyilvánításáról, valamint ezek részletes indokairól. 

VI.14.2. A bírálóbizottság által az ajánlatok és a részvételre jelentkezések elbírálásának befejezését követő polgármesteri döntéshozatal után haladéktalanul az aljegyző az NFM rendeletben található mintát felhasználva írásbeli összegezést készít az ajánlatokról, illetve a részvételi jelentkezésekről. 

VI.14.3. A VI.14.1. pont szerinti tájékoztatást az aljegyző a VI.14.2. pontnak megfelelő  írásbeli összegezés minden ajánlattevő, részvételre jelentkező részére egyidejűleg, telefaxon történő megküldésével is teljesítheti. 

VI.14.4. Ha a polgármester az eljárást a szerződés megkötésére vagy teljesítésére képtelenné válása miatt nyilvánítja eredménytelenné, akkor az aljegyző közreműködésével írásban tájékoztatást ad a közbeszerzésre tervezett anyagi fedezet összegéről, továbbá adott esetben arról, hogy az mikor és milyen okból került elvonásra, átcsoportosításra. 

VI.14.5. Az ajánlatok elbírálásáról készített írásbeli összegezést az Európai Bizottság, valamint a Közbeszerzési Hatóság, a közbeszerzéshez támogatásban részesülés esetén külön jogszabályban meghatározott szervek képviselői kérésére az aljegyző megküldi. 

VI.14.6. Amennyiben az eredmény megküldését követően kiderül, hogy az eredmény (eredménytelenség) törvénysértő volt és az írásbeli összegezés módosítása a törvénysértést orvosolja, akkor az aljegyző / a bírálóbizottság kezdeményezésére a polgármester maximum egy alkalommal dönthet az írásbeli összegezés módosításáról, azok ajánlatevők részére történő megküldésétől számított 20. napig. A döntésről a képviselő-testületet haladéktalanul tájékoztatni kell, melyről a polgármester és / az aljegyző gondoskodik.   

VI.14.7. Az aljegyző a módosított írásbeli összegezést a polgármester döntését követően haladéktalanul, egyidejűleg faxon és / vagy elektronikus úton az összes ajánlattevőnek megküldi. 

VI.17.8. A részvételi jelentkezések elbírálásáról készített összegezés módosítására, érvénytelenségről szóló tájékoztató visszavonására, továbbá az új ajánlattételi határidő kitűzésére, a részvételi jelentkezőknek az ajánlattételi felhívás megküldésére vonatkozó – az aljegyző / a bírálóbizottság kezdeményezésére – a polgármester döntésére akkor van lehetőség, ha erre a részvételi jelentkezések elbírálásáról készített összegezés megküldésétől az ajánlattételi határidő lejártáig sor kerül. 

VI.14.9. Az ajánlatról, részvételi jelentkezésről készült írásbeli összegezésben észlelt bármely elírást (névcsere, hibás névírás, szám – vagy számítási hiba vagy más hasonló elírás) az aljegyző kérelemre vagy kérelem hiányában is kijavíthatja és a kijavított írásbeli összegezést legkésőbb az eljárás eredménynek vagy részvételi szakasz eredményének megküldését követő 10 napon belül egyidejűleg megküldi az összes ajánlattevőnek, részvételre jelentkezőnek. 

VI.15.Az előzetes vitarendezés

VI.15.1. Előzetes vitarendezés kezdeményezésére jogosult az ajánlattevő, részvételre jelentkező, ha álláspontja szerint részben vagy egészben jogsértő az írásbeli összegezés, illetve az ajánlatkérő bármely eljárási cselekménye vagy a közbeszerzési eljárásban keletkezett bármely dokumentáció, kivéve az ajánlati felhívás, ajánlattételi felhívás, részvételi felhívás, a dokumentáció vagy azok módosítása. 

VI.15.2. Előzetes vitarendezés kezdeményezésére jogosult bármely gazdasági szereplő vagy a közbeszerzés tárgyával összefüggő tevékenységű kamara vagy érdekképviseleti szervezet, ha álláspontja szerint részben vagy egészben jogsértő az ajánlati felhívás, ajánlattételi felhívás, részvételi felhívás, a dokumentáció vagy azok módosítása.

VI.15.3. Előzetes vitarendezést kezdeményező (a továbbiakban: kérelmező) a Kbt.- ben előírt határidőn belül nyújtja be kérelmét faxon vagy elektronikus úton az ajánlatkérőhöz, melyben megjelöli a jogsértőnek tartott elemeket, továbbá javaslatát, észrevételét, valamint az álláspontját alátámasztó adatokat, tényeket és az azt alátámasztó dokumentumokra – ha vannak – hivatkoznia kell.

VI.15.4. Az előzetes vitarendezési kérelem beérkezését követően az aljegyző haladéktalanul tájékoztatja a polgármestert, aki azonnal összehívja a képviselő-testület rendkívüli ülését – melyen tanácskozási joggal a bírálóbizottság is részt vesz -, melynek során megvitatásra kerül az előzetes vitarendezési kérelem tartalma és a képviselő-testület dönt az ajánlatkérő álláspontjáról a kérelemmel kapcsolatosan, melyet az aljegyző a kérelmezőnek a kérelem megérkezésétől számított 3 munkanapon belül megküld a benyújtási módnak megfelelő módon, továbbá az előzetes vitarendezési kérelem benyújtásáról és az arra adott válaszról az eljárás valamennyi – általa ismert – ajánlattevőjét, részvételre jelentkezőjét is tájékoztatja. 

VI.15.5. Az előzetes vitarendezési kérelem megérkezésétől számított 3 munkanapon belül egy alkalommal jogosult a bírálóbizottság az ajánlattevőket, részvételre jelentkezőket 3 munkanapos határidővel hiánypótlás, felvilágosítás vagy indokolás benyújtására felhívni az aljegyző által, ha az eljárásban történt törvénysértés ezen eljárási cselekmények útján orvosolható. 

VI.15.6. A VI.15.5. pont szerinti felhívásra beérkező hiánypótlás, felvilágosítás vagy indokolás értékelésére a felhívásban megadott határidő lejártakor sor kerül a bírálóbizottság által, amely ennek kapcsán döntési javaslattal él a képviselő-testület felé, mely rendkívüli ülésen hozza meg döntését.

VI.15.7. A VI.15.5. pont szerinti esetben az aljegyző az előzetes vitarendezési kérelem benyújtásáról a hiánypótlási felhívás, a felvilágosítás vagy indokolás kérésének megküldésével egyidejűleg, míg a kérelemre adott válaszáról a kérelem megérkezésétől számított 7 munkanapon belül – faxon vagy elektronikus úton – tájékoztatja a kérelmezőt és az ajánlattevőket, részvételre jelentkezőket.

VI.16. Az ajánlatok, részvételi jelentkezések nyilvánossága, üzleti titok védelme

VI.16.1. Az ajánlatok, részvételi jelentkezések elbírálásáról készített összegezés megküldését követően nem lehet üzleti titokra hivatkozással olyan adat nyilvánosságra hozatalát korlátozni vagy megtiltani, amely nem minősül üzleti titoknak. 

VI.16.2. A VI.16.1. pontra tekintettel ajánlattevő, részvételre jelentkező kérheti, hogy más ajánlattevő ajánlatának, részvételre jelentkező részvételi jelentkezésének azon részeibe betekinthessen, amely nem minősül üzleti titoknak. 

VI.16.3. Az iratbetekintést munkaidőben a betekintést kérő által javasolt napon az aljegyző biztosítja az önkormányzat földszinti 4. számú hivatalos helyiségében. 

VI.16.4. Amennyiben érvényes ajánlatot tevő ajánlattevő kéri, az aljegyző tájékoztatást ad a nyertes ajánlat jellemzőiről és az általa tett ajánlathoz viszonyított előnyeiről az erre irányuló kérés kézhezvételétől számított 5 munkanapon belül, figyelembe véve a nyertes ajánlattevő üzleti titokhoz fűződő érdekeit is. 

VII. 

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS FAJTÁI

VII.1. A közbeszerzési eljárások fajtái részletes szabályait, alkalmazásuk feltételeit a Kbt. XII. Fejezete tartalmazza. 

VII.2. A képviselő-testület az aljegyző által készített előterjesztés alapján hoz döntést az adott közbeszerzési eljárás során alkalmazandó eljárás fajtájáról a VI.1.1.3. pont szerint. 

VII.3. Amennyiben nemzeti eljárásrendben a képviselő-testület az uniós értékhatárt el nem érő értékű árubeszerzésre és szolgáltatás megrendelésre irányuló közbeszerzés megvalósításakor a Kbt. uniós eljárásrendben foglalt szabályok által nem kötött önálló eljárási szabályok kialakításával kíván közbeszerzési eljárást lebonyolítani, akkor ezen önálló eljárási szabályokat részletesen – a Kbt. –ben leírtakra figyelemmel – meg kell határoznia.

VII.4. A Kbt. megkülönböztet nyílt, meghívásos, hirdetmény közzétételével induló vagy hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárást, versenypárbeszédet, keretmegállapodásos eljárást.

VII.5. Ajánlatkérő létrehozhat és működtethet dinamikus beszerzési rendszert is, melynek célja, hogy meghatározott közbeszerzések megvalósítása érdekében lefolytatandó eljárásokban a részvételre jogosultakat előre kiválassza. 

VII.6. Az önkormányzat nem működtet VII.5. pont szerinti dinamikus beszerzési rendszert.

VII.7. Tárgyalásos eljárást és versenypárbeszédet uniós eljárásrendben kizárólag akkor lehet alkalmazni, ha ezt a Kbt. XII. Fejezete megengedi, míg nemzeti eljárásrendben bármikor alkalmazható a hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárás és a versenypárbeszéd is. 

VII.8. Hirdetmény közzététele nélküli tárgyalásos eljárás nemzeti eljárásrendben akkor is alkalmazható, ha az árubeszerzés vagy szolgáltatás becsült értéke nem éri el a nettó 25 millió Ft-ot, vagy az építési beruházás becsült értéke nem éri el a nettó 150 millió Ft-ot / a beszerzés nyilvánosan közzétett, bárki által igénybe vehető és kivételesen kedvező feltételei csak rövid ideig állnak fenn, és az ellenszolgáltatás a piaci árhoz képest lényegesen alacsonyabb, továbbá e kedvező feltételek igénybevétele a Kbt. Harmadik Része szerinti eljárás alkalmazása esetén meghiúsulna. 

VII.9. A VII.8. pont szerinti eljárásfajta képviselő-testületi döntésnek megfelelő alkalmazása esetén a képviselő-testületnek arról is döntenie kell, hogy mely – a Kbt. szerint minimum 3 – gazdasági szereplőnek küldi meg az ajánlattételi felhívást. 

VII.10. A képviselő-testület csak olyan gazdasági szereplőket határozhat meg a VII.9. pont esetén, amelyek mikro,- kis- vagy középvállalkozásnak minősülnek vagy költségvetési szervek és amelyek a szerződés teljesítésére való alkalmasság feltételeit a képviselő-testület megítélése szerint feltehetőleg teljesíteni tudják. 

VII.11. A tervpályázati eljárások szabályairól szóló 305/2011. (XII. 23.) Korm.rendeletben foglaltaknak megfelelően kell a tervpályázat eljárást lebonyolítani. 
VIII. 

A KÖZBESZERZÉSI SZERZŐDÉSEK

VIII.1. A szerződés megkötése

VIII.1.1. Eredményes közbeszerzési eljárás alapján a szerződést a nyertes szervezettel (személlyel) – közös ajánlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel), részajánlattétel esetén pedig a részek tekintetében azok nyertesivel - kell írásban megkötni a közbeszerzési eljárásban közölt végleges feltételek, szerződéstervezet és ajánlat tartalmának megfelelően. 

VIII.1.2. Ha az önkormányzat - az I.2.3. pont szerint - más ajánlatkérőkkel közösen valósított meg közbeszerzést oly módon, hogy a közös ajánlatkérők maguk közül kiválasztva az önkormányzatot meghatalmazzák a közbeszerzési eljárás lefolytatásával, akkor a meghatalmazásban foglaltak alapján a polgármester és/vagy meghatalmazást adó ajánlatkérő(k) erre kijelölt személye(i) jogosult a szerződést/szerződéseket aláírni.  

VIII.1.3. Amennyiben az önkormányzat – az I.2.2. pont szerint - más ajánlatkérő által kap meghatalmazást arra, hogy javára ajánlatkérőként közbeszerzési eljárást folytasson le, akkor a szerződést a más ajánlatkérő által kijelölt személy(ek) jogosult(ak) aláírni. 

VIII.1.4. Ha az önkormányzat saját maga részére folytat le közbeszerzési eljárást, akkor a szerződés aláírására a polgármester jogosult. 

VIII.1.5. A szerződés csak az eljárás nyertesével köthető meg vagy – a nyertes visszalépése esetén – az ajánlatok értékelése során a bírálóbizottság által a következő legkedvezőbb ajánlatot tevőnek javasolt, a polgármester által ennek minősített szervezettel (személlyel), ha az ajánlatok elbírálásáról szóló írásbeli összegezésben az meg lett jelölve. 

VIII.1.6. A Kbt. –ben előírt ajánlati kötöttség időtartama alatt meg kell kötni a szerződést a szerződéskötési moratórium időtartama - amennyiben nem hagyható el - figyelembe vételével. 

VIII.1.7. Amennyiben a Közbeszerzési Döntőbizottsághoz jogorvoslati kérelmet nyújtottak be vagy a Közbeszerzési Döntőbizottság hivatalból kezdeményezett jogorvoslati eljárást és a Közbeszerzési Döntőbizottság a szerződés megkötését nem engedélyezi, továbbá időközben a nyertes ajánlattevő ajánlati kötöttsége lejárna, akkor az aljegyző e határidő lejárta előtt nyilatkozatot kér az ajánlattevőtől, hogy az ajánlatát fenntartja-e.

VIII.1.8. Amennyiben az ajánlatkérő az ajánlatok elbírálásáról szóló írásbeli összegezés megküldését követően – általa előre nem látható és elháríthatatlan ok következtében – beállott lényeges körülmény miatt a szerződés megkötésére vagy teljesítésére nem képes, akkor mentesül a közbeszerzési szerződés megkötésének kötelezettsége alól. Erről a képviselő-testület jogosult döntést hozni, melyet az aljegyző írásban közöl a nyertes szervezettel (személlyel).

VIII.1.9. A VI.1.10.1. / VI.1.10.2. pont szerinti előleg/előleg első részlete átutalásáról építési beruházás esetén - az ajánlattevőként szerződő fél kérésére - a pénzügyi ügyintéző, támogatásból megvalósuló beruházásoknál szállítói kifizetések során a kifizetésre köteles szervezet  gondoskodik az építési munkaterület átadását követő 15 napon belül a szerződésben foglaltaknak megfelelően.  

VIII.1.10. A VI.1.10.1. / VI.1.10.2. pont szerinti előleg/előleg első részlete átutalásáról szolgáltatás megrendelése esetén – az ajánlattevőként szerződő fél kérésére -  a pénzügyi ügyintéző, támogatásból megvalósuló beruházásoknál szállítói kifizetések során a kifizetésre köteles szervezet gondoskodik a szerződés mind a két fél általi aláírását követő 15 napon belül a szerződésben foglaltaknak megfelelően.  

VIII.2. A szerződés tartalma

VIII.2.1. A dokumentációban szereplő szerződéstervezettel megegyező tartalmú szerződés az eredményes közbeszerzési eljárás esetén megkötésre kerül. 

VIII.2.2. Amennyiben az önkormányzat az I.2.2. pont alapján folytat le közbeszerzési eljárást, akkor a szerződés megkötésére a más ajánlatkérő jogosult, amelynek a javára a közbeszerzési eljárás lebonyolításra került. 

VIII.2.3. Amennyiben az I.2.3. pont alapján folytat le közbeszerzési eljárást, akkor a szerződés megkötésére a közös ajánlatkérők által erre felhatalmazott személy/személyek jogosult/jogosultak. 

VIII.2.4. Ajánlatkérőként szerződő fél a Kbt. –ben ismertetett esetben jogosult és egyben köteles felmondani a szerződést, melyről a képviselő-testület jogosult döntést hozni az aljegyző által készített előterjesztés alapján.

VIII.2.5. Ha felmerül a VIII.2.4. pont szerint a szerződés felmondása, erről a tudomásszerzést követően haladéktalanul írásban tájékoztatja az aljegyző és / vagy a polgármester az I.2.2. / I.2.3. pont szerinti ajánlatkérőket.    

VIII.2.7. A VIII.2.4. pont szerinti döntés alapján az aljegyző a döntést követően haladéktalanul tájékoztatja az ajánlattevőként szerződő felet. 

VIII.3. A szerződés teljesítése

VIII.3.1. Építési beruházásnál a Korm.rendeletben foglaltaknak megfelelően a szerződés teljesítése során az aljegyző - a műszaki ellenőr közreműködésével - az építési napló adatai alapján ellenőrzi, hogy a teljesítésben a Kbt. –ben foglaltaknak megfelelő alvállalkozó vesz- e részt. 

VIII.3.2. A VIII.3.1. pont szerinti ellenőrzésről az aljegyző írásban tájékoztatja a polgármestert.  

VIII.3.3. Az ajánlattevőként szerződő fél köteles bejelenteni a teljesítés során minden olyan – akár a korábban megjelölt alvállalkozó helyett igénybe venni kívánt – alvállalkozó bevonását, amelyet az ajánlatban nem nevezett meg, továbbá nyilatkoznia kell arról is, hogy ez az alvállalkozó nem áll a kizáró okok hatálya alatt beleértve azon nem kötelező kizáró okokat is, amelyeket az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívásban előírt. 

VIII.3.4. Az aljegyző a VIII.3.3. pontban fennálló esetben az ajánlattevőként szerződő fél bejelentését, nyilatkozattételét követően haladéktalanul tájékoztatja a polgármestert. 

VIII.3.5. Ha a VIII.3.3. pont szerint az ajánlattevőként szerződő fél bejelenti szándékát, de a nyilatkozatot nem csatolja, erre az aljegyző felszólítja. 

VIII.3.6. Amennyiben a Kbt. előírásainak megfelel az alvállalkozó módosítása, akkor azt az ajánlatkérő tudomásul veszi, amennyiben nem ezen előírások szerinti a szándék, akkor ajánlatkérő írásban tájékoztatja az ajánlattevőként szerződő felet a jogszabályba ütköző szándékának elutasításáról, mely az aljegyző feladata. 

VIII.3.7. Amennyiben az ajánlattevőként szerződő fél olyan alvállalkozó vagy szakember helyett akar más alvállalkozót bevonni a teljesítésbe, aki részt vett a közbeszerzési eljárásban az ajánlattevő alkalmasságának igazolásában, akkor ehhez ajánlatkérő hozzájárulása is kell.

VIII.3.8. A VIII.3.7. pontban foglaltakra csak akkor kerülhet sor, ha a szerződéskötést követően – a szerződéskötéskor előre nem látott ok következtében – beállott lényeges körülmény vagy az alvállalkozó bizonyítható hibás teljesítése miatt a szerződés vagy annak egy része nem lenne teljesíthető a megjelölt alvállalkozóval, valamint ha az ajánlattevő az új alvállalkozóval együtt is megfelel azoknak az alkalmassági követelményeknek, melyeknek az ajánlattevőként szerződést kötő fél a közbeszerzési eljárásban az adott alvállalkozóval együtt felelt meg. 

VIII.3.9. A VIII.3.7. pont szerinti hozzájárulásról a képviselő-testület jogosult dönteni az aljegyző által készített előterjesztés alapján a Kbt-ben foglalt feltételek fennállása esetén. 

VIII.3.10. Amennyiben a Kbt. -ben a VIII.3.7. pontra lehetőséget adó feltételek nem állnak fenn, akkor a képviselő-testület elutasítja a hozzájárulás biztosítását és ajánlattevőként szerződő fél nem élhet a VIII.3.7.  pontban leírt alvállalkozói cserével. 

VIII.3.11. Ajánlatkérőként szerződő fél nevében a VIII.2.2. – VIII.2.3. pontok szerint a szerződést aláíró személy jogosult a szerződés teljesítésének elismeréséről / az elismerés megtagadásáról írásban nyilatkozni a Kbt.-ben előírt határidőn belül. Építési beruházás esetén az ajánlatkérő által megbízott műszaki ellenőr által leigazolt teljesítésigazolás alapján kerül sor az írásbeli teljesítés elismerésre. 

VIII.3.12. Ajánlatkérőként szerződő fél (támogatásból megvalósuló közbeszerzés esetén szállítói kifizetés során a kifizetésre kötelezett szervezet) a Kbt. előírásainak megfelelő fizetési határidőn belül köteles az ellenszolgáltatást teljesíteni, mely a pénzügyi ügyintéző / más ajánlatkérő / adott esetben közös ajánlatkérő / szállítói kifizetés esetén a kifizetésre köteles szervezet felelősége. 

VIII.3.13. Építési beruházás megvalósítására irányuló szerződés esetén az átadás-átvételi eljárást a Kbt. –ben foglaltaknak megfelelő határidőben meg kell kezdeni és le kell folytatni, melyen a polgármester / más ajánlatkérő képviselője / közös ajánlatkérők képviselője és az aljegyző, a műszaki ellenőr vesz részt ajánlatkérőként szerződő fél képviseletében. 

VIII.3.14. Építési beruházásnál a Kbt. és a Korm.rendelet szabályozza az ellenérték kifizetését, adott esetben a részszámlák minimális számát és értékét, és ha a szerződés teljesítésében alvállalkozók is részt vettek, akkor az alvállalkozóknak járó ellenszolgáltatás teljesítésének módját. 

VIII.3.14.1. Amennyiben az ajánlattevőként szerződő fél a teljesítéshez alvállalkozót vesz igénybe, akkor az ajánlatkérőként szerződő fél – európai uniós támogatás esetén szállítói kifizetés során a kifizetésre köteles szervezet – a Korm.rendelet előírásai szerint teljesíti az ellenszolgáltatást, melynek keretében ha az ajánlattevő legkésőbb a teljesítés elismerésének időpontjáig nem teljesíti a Korm.rendelet szerinti nyilatkozatának beadását arra vonatkozóan, hogy közülük, illetve az alvállalkozók közül melyik mekkora összegre jogosult az ellenszolgáltatásból, akkor erre az aljegyző írásban felszólítja a VIII.3.14.1. pont szerinti nyilatkozat alapján. 

VIII.3.14.2. Az aljegyző ellenőrzi az ajánlattevő/ajánlattevők által a teljesítés elismerését követően kiállított számlát a vonatkozásban, hogy az összhangban van-e a VIII.3.14.1. pont szerinti nyilatkozat tartalmával. A számlán részletezni kell az alvállalkozói, valamint az ajánlattevői teljesítés mértékét.

VIII.3.14.3. A megfelelően kiállított számlát az aljegyző átadja a pénzügyi ügyintézőnek / támogatásból megvalósuló közbeszerzés esetén a kijelölt ügyintézőnek, aki gondoskodik a számlán feltüntetett alvállalkozói teljesítés ellenértéke 15 – részben vagy egészben uniós támogatásból megvalósított közbeszerzés esetén 30 - napon belül történő átutalásáról.   

VIII.3.14.4. Ajánlattevőként szerződő fél által benyújtott – az alvállalkozóknak járó ellenszolgáltatás kiegyenlítését igazoló – átutalások igazolásainak másolatait vagy az alvállalkozó köztartozást mutató együttes adóigazolásának másolatát az aljegyző ellenőrzi és adott esetben megállapítja, hogy az ajánlattevőként szerződő fél jogszerűen nem fizette-e ki / fizette ki az alvállalkozónak járó teljes összeget, melyről tájékoztatja a polgármestert.   

VIII.3.14.5. Az VIII.3.14.2. pont szerinti számlában szereplő fővállalkozói teljesítés ellenértéke kiegyenlítéséről a pénzügyi ügyintéző gondoskodik 15 napon belül az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény (a továbbiakban: Art. 36/A.) § (3) bekezdésére figyelemmel, ha az ajánlattevőként szerződő fél az VIII.3.14.4. pontban leírtakat teljesítette és az aljegyző megállapította, hogy az ajánlattevőként szerződő fél jogszerűen járt el az alvállalkozóknak járó ellenszolgáltatás teljesítése vonatkozásában. 

VIII.3.14.6. Ha a VIII.3.14.4. pont szerinti kötelezettségét az ajánlattevőként szerződő fél nem teljesítette, akkor az ellenszolgáltatás fennmaradó része addig nem kerül kiegyenlítésre, amíg nem teljesíti vagy hitelt érdemlő irattal nem igazolja, hogy az alvállalkozó, szakember nem jogosult a VIII.3.14.1. pont szerinti nyilatkozatban szereplő összegre vagy annak egy részére. 

VIII.3.21. Amennyiben az ellenszolgáltatást több részletben kell teljesíteni, akkor minden részlettel kapcsolatban a VIII.3.12 – VIII.3.14. pont szerint kell eljárni.  

VIII.3.22. Ha az építési beruházás az I.2.2. / I.2.3. pont alapján lefolytatott eredményes közbeszerzési eljárás következtében valósul meg, akkor  a VIII.3.14.3. és a VIII.3.14.5. pontok szerinti alvállalkozónak, fővállalkozónak járó ellenértékek határidőben történő kiegyenlítéséről, esetleges VIII.3.14.6. pont szerinti visszatartásról a VIII.3.12. pont szerinti személy/személyek gondoskodnak.   

VIII.4. A szerződés módosítása

VIII.4.1. A szerződés módosításáról az aljegyző által készített előterjesztés alapján a képviselő-testület jogosult dönteni figyelemmel a VIII.4.2. pontban foglaltakra. 

VIII.4.2. A Kbt. által meghatározott feltételek fennállása esetén nem módosítható a szerződésnek a felhívás, a dokumentáció feltételei, illetve az ajánlat tartalma alapján meghatározott része. 

VIII.4.3. Ha a képviselő-testület döntésének megfelelően a szerződés olyan eleme változik a módosítás eredményeként, amely a közbeszerzési eljárásban az ajánlatok értékelésének alapjául szolgált, akkor az aljegyző az erről szóló döntést követően haladéktalanul értesíti az eljárásban részt vett minden ajánlattevőt a módosításról és annak részletes indokairól.   

VIII.4.4. Amennyiben a Kbt. előírásainak megfelelően a korábban megkötött szerződésben nem szereplő, de előre nem látható körülmények miatt kiegészítő építési beruházás / szolgáltatás megrendelése válik szükségessé az építési beruházás / a szolgáltatás teljesítéséhez, akkor a hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás – aljegyző által összeállított - ajánlattételi felhívásra vonatkozó előterjesztést - az I.2.2. / az I.2.3. pont alapján lebonyolított közbeszerzési eljárás vonatkozásában a VI.2.3. / VI.2.4. pont szerinti véleményezésre meg kell küldeni annak az ajánlatkérőnek, amelynek a javára folyik a közbeszerzési eljárás / az önkormányzaton túli közös ajánlatkérők részére és csak annak egyetértésével  - hagyja jóvá a képviselő-testület  a polgármester kezdeményezésére. A felhívás megküldéséről és a Közbeszerzési Döntőbizottság tájékoztatásáról az ügyintéző gondoskodik. 

VIII.4.5. A VIII.4.4. pont szerint kiegészítő építési beruházásra / szolgáltatás megrendelésére vonatkozó közbeszerzési eljárás lefolytatásában résztvevő személyek, szervezetek jelen szabályzatban foglaltaknak megfelelően járnak el hasonlóan, mint az eredeti építési beruházás / szolgáltatás megrendelésére vonatkozó közbeszerzés lebonyolításakor.      

IX.

A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK ELLENŐRZÉSE

IX.1. Az önkormányzat által lebonyolított közbeszerzési eljárásokat a külön jogszabályban meghatározott illetékes ellenőrző szervek a feladat- és hatáskörüknek megfelelően ellenőrzik, és jogsértés esetén eljárást, intézkedést kezdeményeznek. 

IX.2. A közbeszerzési eljárások belső ellenőrzési rendszerben történő ellenőrzése a belső ellenőrzést végző szervezet hatáskörébe tartozik. 

IX.3. Az ellenőrzés kiterjed az eljárások előkészítésének, lebonyolításának szabályszerűségére, az előírt alkalmassági követelmények és a szerződésben kikötött biztosítékok mértékének szükségszerűségére, valamint a közbeszerzési eljárás következményeként megkötött szerződés tartalmára, esetleges szabályszerű módosítására és teljesítésére. 

IX.4. A szükséges dokumentumok előkészítése, az ellenőrzések segítése az aljegyző feladata. 

IX. 5. Amennyiben meg részben vagy egészben támogatásból valósul meg a közbeszerzési eljárás, akkor a vonatkozó jogszabályi előírásoknak megfelelő folyamatban lévő vagy utólagos ellenőrzést végző szervezet részére a szükséges iratokat a polgármester által erre kijelölt személy / az aljegyző biztosítja, továbbá a kapcsolattartásról, egyeztetésről is ő gondoskodik.  

X.

A KÖZBESZERZÉSEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT

X.1. A Közbeszerzési Döntőbizottság eljárására vonatkozó általános szabályok 

X.1.1. A közbeszerzésre, a közbeszerzési eljárásra, a minősített beszerzésre, a minősített beszerzési eljárásra, a védelmi beszerzésre, valamint a védelmi beszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokba ütköző magatartás vagy mulasztás miatt a Kbt. Ötödik Része rendelkezése szerinti jogorvoslatnak van helye. 

X.1.2. A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződéssel kapcsolatos jogvita – kivéve a szerződésnek a Kbt.-be, illetve a Kbt. felhatalmazása alapján alkotott kormányrendeletbe ütköző módosítása vagy teljesítése miatti jogvitás -, valamint a közbeszerzési eljárással kapcsolatos polgári jogi igények elbírálása a bíróság hatáskörébe tartozik. 

X.1.3. A közbeszerzésre, a közbeszerzési eljárásra, a minősített beszerzésre, a minősített beszerzési eljárásra, a védelmi beszerzésre, valamint a védelmi beszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályok megsértése miatt indult eljárás lefolytatása, a közbeszerzési eljárás tekintetében, továbbá a szerződésnek a Kbt.-ben, illetve a Kbt. felhatalmazása alapján alkotott kormányrendeletbe ütköző módosítása vagy teljesítése, valamint az ajánlatkérő által nemzeti eljárásrendben az uniós értékhatárokat el nem érő árubeszerzésekre és szolgáltatás megrendelésekre irányuló, a Kbt. uniós értékhatárt elérő értékű közbeszerzésekre vonatkozó szabályok által nem kötött, önálló eljárási szabályok szerint lebonyolított közbeszerzések alkalmazása esetén ezen önállóan kialakított eljárási szabályokba ütköző magatartás vagy mulasztás miatt indult eljárás lefolytatása a  Döntőbizottság hatáskörébe tartozik

X.1.4. A Döntőbizottság illetékessége az ország egész területére kiterjed. 

X.2. A jogorvoslati eljárás

X.2.1. A Döntőbizottság eljárása kérelemre vagy hivatalból indul. 

X.2.2. Kérelmet nyújthat be az ajánlatkérő, az ajánlattevő, közös ajánlattétel esetén bármelyik ajánlattevő, részvételre jelentkező, közös részvételre jelentkezés esetén bármely részvételre jelentkező vagy az egyéb érdekelt, akinek jogát vagy jogos érdekét a Kbt.-be ütköző tevékenység vagy mulasztás sérti vagy veszélyezteti. 

X.2.3. Kérelmet nyújthat be a közbeszerzés tárgyával összefüggő tevékenységű kamara vagy érdekképviseleti szervezet is az ajánlati, ajánlattételi vagy részvételi felhívás, a dokumentáció, illetve ezek módosításának jogsértő volta miatt. 

X.2.4. Amennyiben ajánlatkérő jogát vagy jogos érdekét a Kbt.-be ütköző tevékenység vagy mulasztás sérti vagy veszélyezteti a közbeszerzési eljárás során, akkor a bírálóbizottság és/vagy a polgármester javasolja az aljegyző közreműködésével a döntéshozó képviselő-testületnek a jogorvoslati eljárás kezdeményezése megvitatását a Kbt.-ben meghatározott határidőkre figyelemmel. 

X.2.5. Ha az X.2.4. pont szerint a képviselő-testület megalapozottnak tartja a kérelem benyújtását, akkor döntést hoz egy a közbeszerzésekben jártas jogász (a továbbiakban: jogi képviselő) megbízásának  szükségességéről is a jogorvoslati eljárásban való jogi képviselet céljából. 

X.2.6. A közbeszerzési eljárás, illetve jogorvoslati eljárás során keletkezett iratokba a jogi képviselő  betekinthet, azokról másolatot készíthet és feljegyzéseket írhat. 

X.2.7. A kérelem és a rendelkezésre álló összes irat megküldéséről az aljegyző és/vagy  a jogi képviselő gondoskodik. 

X.2.8. A X.2.5. pont szerinti jogi képviselő megbízása esetén az aljegyző az összes szükséges iratot, dokumentumot a jogi képviselő rendelkezésére bocsátja. 

X.2.9. A Döntőbizottság kérelemre indult eljárásáért a Közbeszerzési Döntőbizottság által kiszabható szankciókról és alkalmazásuk részletes szabályairól, valamint a Közbeszerzési Döntőbizottság eljárásáért fizetendő igazgatási szolgáltatási díjról szóló 288/2011. (XII. 22.) Kormány rendeletben (a továbbiakban: 288/2011. Korm.rendelet) meghatározott mértékű  igazgatási szolgáltatási díj - mely a Kbt.-ben meghatározott esetekben visszajár -  befizetéséről a pénzügyi ügyintéző gondoskodik a neki címzett – aljegyző által készített -  polgármesteri megkeresést követően haladéktalanul és a díj befizetéséről szóló igazolást az utalás napján, de legkésőbb az azt követő munkanapon az ügyintéző rendelkezésére bocsátja.   

X.2.10. A Döntőbizottság hivatalból indított eljárását kezdeményezheti a Közbeszerzési Hatóság elnöke, a Kormány által kijelölt belső ellenőrzési szerv, a helyi önkormányzatok törvényességi ellenőrzéséért felelős szerv, a Magyar Államkincstár, az alapvető jogok biztosa, a közbeszerzéshez támogatást nyújtó, illetve a támogatás felhasználásában jogszabály alapján közreműködő szervezet, a központosított közbeszerzés során ajánlatkérésre feljogosított szervezet, a Gazdasági Versenyhivatal, a Kormány által az európai uniós és egyéb nemzetközi támogatások ellenőrzésére kijelölt szerv, az állami vagyon felügyeletéért felelős miniszter és a legfőbb ügyész, ha a feladatkörük ellátása során a Kbt.-be ütköző magatartás vagy mulasztás jut a tudomásukra a Kbt.-ben meghatározott határidőn belül.  

X.2.11. A Döntőbizottság a kérelmet érdemi vizsgálat nélkül végzéssel elutasíthatja, a jogorvoslati eljárást végzéssel megszüntetheti. Erről az aljegyző a végzés kézhezvételét követően haladéktalanul tájékoztatja – adott esetben a bírálóbizottságot is - a polgármestert, aki a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja a képviselő-testület tagjait. 

X.2.12. A Döntőbizottság által igényelt adatok, dokumentumok megküldéséről a Kbt. szerinti határidőn belül az aljegyző és/vagy a jogi képviselő gondoskodik a polgármester tájékoztatása mellett. 

X.2.13. Ha a Döntőbizottság az eljárás – hivatalból vagy más kérelmére történt -  megindításáról tájékoztatja az ajánlatkérőt,  erről az aljegyző a kézhezvételt követően azonnal tájékoztatja a polgármestert, aki – ha szükséges - rendkívüli/a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja a képviselő-testületet, amely döntést hoz a X.2.5. pont szerinti jogi képviselő megbízásáról és a szükséges észrevételek, valamint az összes rendelkezésre álló irat vagy a meghatározott iratok a Kbt. szerinti határidőn belüli  megküldéséről az aljegyző és / vagy a jogi képviselő gondoskodik. 

X.2.14. A Döntőbizottság eljárásának megindítása esetén a képviselő-testület jogosult a folyamatban lévő közbeszerzési eljárás felfüggesztéséről is dönteni, melyről az aljegyző haladéktalanul tájékoztatja a Döntőbizottságot. 

X.3. Ideiglenes intézkedések

X.3.1. A Döntőbizottság folyamatban lévő ügyben kérelemre vagy hivatalból – jogorvoslati eljárással érintett közbeszerzési eljárás (vagy beszerzés) alapján történő szerződéskötésig – az eset összes körülményére tekintettel ideiglenes intézkedést rendelhet el, ha valószínűsíthető a közbeszerzésre, valamint a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályok rendelkezéseinek illetve alapelveinek megsértése vagy ennek veszélye fennáll. 

X.3.2. Ha a Döntőbizottság ideiglenes intézkedésként elrendelheti a közbeszerzési eljárás felfüggesztését, illetőleg felszólíthatja az ajánlatkérőt a kérelmező eljárásba történő bevonására, akkor erről az aljegyző és/vagy a jogi képviselő haladéktalanul tájékoztatja a polgármestert – ha szükséges a bírálóbizottságot is -, aki a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja a képviselő-testületet. Az aljegyző és/vagy a jogi képviselő gondoskodik a szükséges intézkedésekről. 

X.3.3. A Döntőbizottság kérelemre végzéssel engedélyezheti a szerződés megkötését, ha annak előnyei meghaladják a szerződéskötéssel járó hátrányokat, amennyiben halasztást nem tűrő kiemelkedően fontos érdek vagy közérdek védelme indokolja. 

X.3.4. Az X.3.3. pont szerinti kérelem benyújtásáról a képviselő-testület jogosult dönteni a polgármester kezdeményezésére az aljegyző és/vagy a jogi képviselő közreműködésével. 

X.3.5. Amennyiben a X.3.3. pont szerinti kérelem benyújtásáról határoz a képviselő-testület, akkor a kiemelkedően fontos érdek vagy közérdek védelmét tartalmazó kérelmet és annak benyújtását megalapozó indokokat igazoló dokumentumokkal együtt az aljegyző és/vagy a jogi képviselő küldi meg a Döntőbizottságnak. 

X.3.6. A X.3.3. pont szerinti végzés ellen jogorvoslatnak helye nincs. 

X.3.7. A Döntőbizottság végzéséről az aljegyző és/vagy a jogi képviselő a kézhezvételt követően haladéktalanul tájékoztatja – adott esetben a bírálóbizottságot is - a polgármestert, aki a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja a képviselő-testületet. 

X.4. Az Európai Bíróság előzetes döntéshozatali eljárásának kezdeményezése

X.4.1. A Döntőbizottság előzetes döntéshozatali eljárást kezdeményező végzése ellen jogorvoslatnak van helye. 

X.4.2. A jogorvoslati kérelem benyújtásáról a képviselő-testület jogosult dönteni a polgármester kezdeményezésére az aljegyző és/vagy a jogi képviselő közreműködésével. 

X.5. A Közbeszerzési Döntőbizottság vizsgálatának terjedelme

X.5.1. A Döntőbizottság eljárása kezdeményezésére vonatkozó kérelem visszavonható, melyről a polgármester kezdeményezésére a képviselő-testület jogosult dönteni, azonban a Döntőbizottság az eljárást folytatja, ha a rendelkezésre álló adatok alapján súlyos jogsértés valószínűsíthető. 

X.5.2. Amennyiben tárgyalásra kerül sor, akkor az aljegyző és/vagy a jogi képviselő gondoskodik valamennyi érdemi nyilatkozat és észrevétel benyújtásáról.

X.5.3. A Döntőbizottság végzéssel 50.000 – 500.000 Ft közötti értékben eljárási bírságot szabhat ki a Kbt. szerinti esetekben, mely ellen jogorvoslatnak van helye. 

X.6. A Közbeszerzési Döntőbizottság érdemi határozata

X.6.1. A Döntőbizottság a Közbeszerzési Hatóság nevében hozza meg határozatát, melyben az alaptalan kérelmet elutasítja, megállapítja a jogsértés hiányát, megállapítja a jogsértés megtörténtét, a jogsértés megállapítása mellett Kbt. szerinti jogkövetkezményt alkalmaz, jogsértés megállapítása mellett bírságot szab ki, megállapítja a jogsértés megtörténtét és a 288/2011. Korm.rendeletben meghatározottak szerint a közbeszerzési eljárásban való részvételtől eltiltás mellett dönt.

X.6.2. A X.6.1. pont szerinti bírság mértékére vonatkozó rendelkezéseket a 288/2011. Korm.rendelet tartalmaz. 

X.6.3. A X.6.1. pont szerinti határozat tartalmáról a kézhezvételt követően haladéktalanul az aljegyző és/vagy a jogi képviselő tájékoztatja – adott esetben a bírálóbizottságot is - a polgármestert, aki – ha szükséges – rendkívüli vagy a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja a képviselő-testületet. 

X.6.4. Ha a Döntőbizottság megsemmisíti az ajánlatkérőnek az eljárást lezáró döntését, akkor a Kbt. szerinti határidő alatt új eljárást lezáró döntést kell a képviselő-testületnek hoznia, melyen tanácskozási joggal részt vehetnek a bírálóbizottság tagjai is. 

X.6.5. Ha a X.6.4. pont szerint az eljárás előre láthatólag nem eredménytelen, akkor a képviselő-testület döntése előtt határidő kitűzése mellett az ügyintéző beszerzi valamennyi érvényes ajánlatot tevő nyilatkozatát az ajánlata fenntartásáról.

X.6.6. A Döntőbizottság a közbeszerzésre, a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályok megsértését megállapító határozata szerint az ajánlatkérő, illetve az ajánlattevőként szerződő fél a Kbt. szerinti határidőn belül elállhat az érintett közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződéstől, feltéve, hogy a jogsértés befolyásolta a közbeszerzési eljárást lezáró döntést. 

X.6.7. A X.6.6. pont szerinti szerződéstől való elállásáról a képviselő-testület jogosult dönteni a polgármester javaslatára. 

X.6.8. Amennyiben a X.6.6. pont szerint az ajánlattevőként szerződő fél eláll a szerződéstől, erről haladéktalanul tájékoztatja az ügyintéző a polgármestert, aki a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja a képviselő-testületet. 

X.6.9. A Döntőbizottság érdemi határozatának bírósági felülvizsgálata kérése esetén a képviselő-testület a polgármester kezdeményezésére döntést hoz a folyamatban lévő közbeszerzési eljárás felfüggesztéséről, a szerződés megkötése elhalasztásáról a bíróság jogerős határozatának meghozataláig.

X.7. Jogorvoslat a Közbeszerzési Döntőbizottság döntése ellen

X.7.1. Jogorvoslatnak van helye a Döntőbizottság eljárásának felfüggesztését elrendelő végzés, a kérelmet érdemi vizsgálat nélkül elutasító végzés, valamint az eljárást megszüntető végzés ellen. 

X.7.2. A X.7.1. pont szerinti végzés kézhezvételét követően azonnal tájékoztatja az aljegyző és/vagy a jogi képviselő – adott esetben a bírálóbizottságot is - a polgármestert, aki – ha szükséges – rendkívüli vagy a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja a képviselő-testületet, mely döntést hoz arra vonatkozóan, hogy jogorvoslattal kíván-e élni a végzés ellen. 

X.7.3. A jogorvoslati kérelem a Kbt. szerinti határidőn belül történő benyújtásáról a jogi képviselő gondoskodik. 

X.7.4. A bíróság a Döntőbizottság végzését megváltoztathatja. A bíróság végzése ellen fellebbezésnek és felülvizsgálatnak nincs helye. 

X.7.5. A Döntőbizottság érdemi határozata ellen fellebbezésnek, újrafelvételi eljárásnak helye nincs. 

X.7.6. A Döntőbizottság érdemi határozata felülvizsgálatát kérheti keresettel a bíróságtól az, akinek a határozat sérti a jogát vagy jogos érdekét, illetve a döntőbizottsági eljárást hivatalból kezdeményező szervezet vagy személy azzal az indokkal, hogy a Döntőbizottság jogsértő volt, illetve nem megfelelően értékelte, minősítette a kérelmezett korábbi eljárást, döntését a Kbt. szabályaira tekintettel. 

X.7.7. A határozat kézhezvételét követően az aljegyző és/vagy a jogi képviselő haladéktalanul  tájékoztatja a polgármestert, aki – ha szükséges - rendkívüli vagy a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja a képviselő-testületet, amely döntést hoz a felülvizsgálati kérelem kezdeményezéséről. 

X.7.8. A X.7.7. pont szerinti keresetlevél és az esetleges hiányosságok pótlásáról a Kbt. szerinti határidőben történő benyújtásáról a jogi képviselő gondoskodik. 

X.7.9. A bíróság a Döntőbizottság határozatát megváltoztathatja, jogsértést állapíthat meg, bírságot szabhat ki.

X.7.10. A bíróság csak akkor helyezi hatályon kívül a Döntőbizottság határozatát, ha a Döntőbizottság az eljárása során a jogorvoslati eljárás lényeges és az ügy érdemére kiható szabályait megsértette. 

X.7.11. A bíróság határozata ellen fellebbezésnek nincs helye, kivéve, ha a bíróság a Döntőbizottság határozatát megváltoztatta. 

X.7.12. A bírósági határozat kézhezvételét követően azonnal tájékoztatja az aljegyző és/vagy a jogi képviselő a polgármestert, aki – ha szükséges - rendkívüli vagy a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja a képviselő-testületet, amely döntést hoz a fellebbezés kezdeményezéséről, ha a bíróság a Döntőbizottság határozatát megváltoztatta. 

X.8. A szerződés közbeszerzési jogsértés miatti érvénytelenségének megállapítása iránti per

X.8.1. Ha a Döntőbizottság az érdemi határozatában a szerződés semmisségét állapítja meg, akkor pert indít a szerződés érvénytelenségének kimondása és az érvénytelenség jogkövetkezményeinek alkalmazása iránt, továbbá ideiglenes intézkedésként kéri a bíróságtól a szerződés további teljesítésének felfüggesztését. 

X.8.2. A X.8.1. pont szerinti per kezdeményezéséről azonnal tájékoztatja az aljegyző és/vagy a jogi képviselő a polgármestert, aki – ha szükséges - rendkívüli vagy a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja erről a képviselő-testületet.

X.8.3. A X.8.1. pont szerinti perben a bíróság megállapítja a szerződés semmisség miatti érvénytelenségét, akkor a szerződés megkötésének időpontjától kezdve érvénytelenné válik, és a szerződés megkötése előtt fennálló helyzetet kell visszaállítani, melyről a tudomást szerzést követően az aljegyző és/vagy a jogi képviselő haladéktalanul tájékoztatja a polgármestert, aki – ha szükséges - rendkívüli vagy a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja erről a képviselő-testületet és az ajánlattevőként szerződő felet. 

X.9. A közbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb polgári perek

X.9.1. A közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályok megsértésére alapított bármely polgári jogi igény érvényesíthetőségének feltétele, hogy a Döntőbizottság, illetve – a Döntőbizottság határozatának felülvizsgálata során – a bíróság a jogsértést jogerősen megállapítsa.

X.9.2. A X.9.1. pont szerinti polgári jogi igény érvényesítéséről a képviselő-testület jogosult dönteni a polgármester kezdeményezésére, illetve az ilyen jellegű igény kezdeményezéséről a polgármester a soron következő ülésen tájékoztatja a képviselő-testületet.  

X.9.3. Az ajánlattevő a közbeszerzésben való részvételével kapcsolatos költségei megtérítését követelheti kártérítési igényként az ajánlatkérőtől, melynek érvényesítéséhez elegendő bizonyítania, hogy megsértette a közbeszerzésre, a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályok valamely rendelkezését és valódi esélye volt a szerződés elnyerésére, valamint a jogsértés kedvezőtlenül befolyásolta a szerződés elnyerésére vonatkozó esélyét.

X.9.4. A X.9.3. pont szerinti kártérítési igény kezdeményezéséről a polgármester a tudomásszerzést követően a soron következő ülésen tájékoztatja a képviselő-testületet. 

X.10. Az Európai Bizottság eljárása

X.10.1. Uniós eljárásrendben lefolytatott közbeszerzési eljárásban a közbeszerzésekre vonatkozó európai közösségi jogszabályok nyilvánvaló megsértése esetén az Európai Bizottság az észlelt jogsértésről értesíti az ajánlatkérőt és felhívja a jogsértésnek a szerződés megkötéséig történő orvoslására. 

X.10.2. A X.10.1. pont szerinti értesítésről a tudomást szerzést követően az aljegyző haladéktalanul tájékoztatja a polgármestert, aki – ha szükséges - rendkívüli vagy a soron következő képviselő-testületi ülésen informálja a képviselő-testületet, amely döntést hoz jogsértéssel kapcsolatos – indokolással ellátott – álláspontjáról, valamint a X.2.5. pont szerinti jogi képviselő megbízásáról.   

X.10.3. A X.10.2. pont szerinti a Közbeszerzések Hatóságának a jelzett jogsértéssel kapcsolatos – indokolással ellátott – tájékoztatás megküldéséről az aljegyző és/vagy a jogi képviselő gondoskodik. 

XI. 

HATÁLYBA LÉPTETŐ ÉS ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

Jelen szabályzat 2013. április 10. napján lép hatályba. Egyidejűleg a 40/2011.(VIII.16.) számú határozattal elfogadott közbeszerzési szabályzat hatályát veszti. 

XII.

KAPCSOLÓDÓ JOGSZABÁLYOK

2011. évi CVIII. törvény a közbeszerzésekről

2003. évi XCII. törvény az adózás rendjéről

306/2011. (XII. 23.) Korm.rendelet az építési beruházások közbeszerzésének részletes szabályairól

310/2011. (XII. 23.) Korm.rendelet a közbeszerzési eljárásokban az alkalmasság és a kizáró okok igazolásának, valamint a közbeszerzési műszaki leírás meghatározásának módjáról

92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet a közbeszerzési és tervpályázati hirdetmények feladásának, ellenőrzésének és közzétételének szabályairól, a hirdetmények mintáiról és egyes tartalmi elemeiről, valamint az éves statisztikai összegezésről

93/2011. (XII. 30.) NFM rendelet a hivatalos közbeszerzési tanácsadói tevékenységről

305/2011. (XII.23.) Korm.rendelet a tervpályázati eljárások szabályairól

289/2011. (XII. 22.) a közszolgáltatók közbeszerzéseire vonatkozó sajátos közbeszerzési szabályokról

288/2011. (XII. 22.) Korm.rendelet a Közbeszerzési Döntőbizottság által kiszabható szankciókról és alkalmazásuk részletes szabályairól, valamint a Közbeszerzési Döntőbizottság eljárásáért fizetendő igazgatási szolgáltatási díjról

46/2011. (III. 25.) Korm.rendelet a közbeszerzések központi ellenőrzéséről és engedélyezéséről

4/2011. (I. 28.) Korm.rendelet a 2007-2013 programozási időszakban az Európai Regionális Fejlesztési Alapból, az Európai Szociális Alapból és a Kohéziós Alapból származó támogatások felhasználásának rendjéről

842/2011/EU (aug. 19.) Európai Bizottsági Végrehajtási rendelet a közbeszerzési hirdetmények közzétételére használandó hirdetményminták létrehozásáról és az 1564/2005/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről

191/2009. ( IX. 15.) Korm.rendelet az építőipari kivitelezési tevékenységről

257/2007. (X. 4.) Korm.rendelet a közbeszerzési eljárásokban elektronikusan gyakorolható eljárási cselekmények szabályairól, valamint az elektronikus árlejtés alkalmazásáról

1/2006. (I. 13.) PM rendelet a közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódó, adózásra vonatkozó tájékoztatási kötelezettség teljesítésének eljárási szabályairól és díjazásáról

302/2006. (XII. 23.) Korm.rendelet a védett foglalkoztatók részére fenntartott közbeszerzések részletes szabályairól

168/2004. (V. 25.) Korm.rendelet a központosított közbeszerzési rendszerről, valamint a központi beszerző szervezet feladat- és hatásköréről

1/2004. (I. 9.) FMM rendelet a közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódó, a munkavállalók védelmére és a munkafeltételekre vonatkozó tájékoztatási kötelezettség eljárási szabályairól és díjazásáról

XIII.

MELLÉKLETEK

1. számú mellékelt - a bírálóbizottság ügyrendje

2. számú melléklet - megbízási szerződés

3. számú melléklet - az összeférhetetlenségi nyilatkozat

4. számú melléket – a távolmaradási nyilatkozat

5. számú melléklet – éves közbeszerzési terv mintája

6. számú melléklet – jegyzőkönyv a későn benyújtott ajánlatok, részvételre jelentkezések bontásáról

7. számú melléklet – a felolvasólap mintája

8. számú melléklet – jegyzőkönyv az ajánlatok, részvételre jelentkezések bontásáról 

9. számú melléklet – bírálati lap minta (a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatást nyújtó ajánlat kiválasztásához)

10. számú melléklet – bírálati lap minta (az összességében legelőnyösebb ajánlat kiválasztásához)

11. számú melléklet – a hiánypótlási felhívás mintája

12. számú melléklet – bírálati jegyzőkönyv mintája

1. számú melléklet

A BÍRÁLÓBIZOTTSÁG ÜGYRENDJE

Nemesgörzsönys Község Önkormányzata Képviselő-testülete a Nemesgörzsöny Község Önkormányzata Általános Közbeszerzési Szabályzata (a továbbiakban: szabályzat) III.2. pontja szerinti szabályok alapján létrejött Bírálóbizottság (a továbbiakban: bizottság) Ügyrendjét az alábbiak szerint határozza meg: 

I. A bizottság megalakulása:

Amennyiben Nemesgörzsöny Község Önkormányzata, mint ajánlatkérő közbeszerzési eljárást bonyolít le, akkor a szabályzat III.2.1. – III.2.6. pontjainak megfelelő bizottság jön létre a közbeszerzési eljárás előkészítése során, de legkésőbb az eljárást megindító felhívás közzétételéig vagy megküldéséig.

II. A bizottság tagjai:

II.1. A bizottság állandó teljes jogú tagjai a szabályzat III.2.1. pontja alapján 

· a Nemesgörzsönyi Közös Önkormányzati Hivatal aljegyzője, mint a bizottság elnöke,

· a Nemesgörzsönyi Közös Önkormányzati Hivatalban dolgozó adóügyi ügyintéző, mint a bizottság tagja, 

· a Nemesgörzsönyi Közös Önkormányzati Hivatalban dolgozó adóügyi ügyintéző, mint a bizottság tagja.

II.2. A bizottság teljes jogú eseti tagjai: 

A bizottság állandó tagjai a szabályzat I.2.4. és III.2.3. pontjaiban foglaltaknak megfelelően az ún. közös ajánlatkérők által ajánlatkérőnként delegált további minimum 1 fő, maximum 3 fő eseti taggal egészülhetnek ki.

II.3. Kizárólag tanácskozási joggal rendelkező eseti tagok:

A szabályzat III.2.4. – III.2.6. pontjai alapján Nemesgörzsöny Község Önkormányzata Képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) kizárólag tanácskozási joggal rendelkező további maximum 2 főt delegálhat a bizottságba. 

II.4. A II.1. pont szerinti állandó tagok akadályoztatása esetén az aljegyző vagy az őt helyettesítő közszolgálati tisztviselő jelöli ki az állandó tagot/tagokat az adott közbeszerzési eljárás lebonyolításához kapcsolódó bizottságba.
II.6. A bizottság teljes jogú állandó és eseti tagjai, valamint kizárólag tanácskozási joggal rendelkező eseti tagjai az adott közbeszerzés tárgya szerinti - szükség esetén - speciális, közbeszerzési, jogi és pénzügyi szakértelemmel rendelkező személyek. 

II.7. A bizottság valamennyi tagja a szabályzat III.6.5. pontja alapján köteles összeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni, miszerint vele szemben nem áll fenn a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény 24. §-a szerinti összeférhetetlenséggel kapcsolatos kizáró körülmény.  

III. A bizottság ülése:

III.1. A bizottság az üléseit az önkormányzat (8522 Nemesgörzsöny, Széchenyi u. 10.) földszinti tanácskozó termében tartja. 

III.2. A bizottság zárt üléseket tart.
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III.3. Az üléseken csak a bizottság elnöke, tagjai lehetnek jelen, kivéve ha részben vagy egészben támogatásból valósul meg az adott közbeszerzés, mivel ilyenkor a támogatást biztosító szervezet által kijelölt személy vagy szervezet képviselője is jelen lehet. 

III.4. A bizottság az adott eljáráshoz igazodó igény szerint ülésezik. 

III.5. A bizottság üléséről a bizottság elnöke az ülést megelőző minimum 3 nappal korábban telefonon vagy e-mailen vagy telefaxon keresztül értesíti a bizottság tagjait az ülés időpontjáról, helyszínéről és tárgyáról. 

III.6. Rendkívül indokolt esetben a bizottság elnöke a bizottságot az ülést megelőzően 1 nappal korábban is összehívhatja.

IV. A bizottság határozatképessége:

IV.1. A bizottság határozatképes, ha a tagok közül a bizottság elnökét is figyelembe véve legalább 3 teljes jogkörrel rendelkező tagja jelen van. 

IV.2. Határozatképtelenség esetén a bizottság munkája nem folytatható, erről a bizottság jegyzőkönyvet vesz fel és haladéktalanul tájékoztatja a polgármestert a bírálóbizottság elnöke közreműködésével.  

IV.3. A bizottság valamennyi indokolással ellátott döntési javaslatát a vonatkozó jogszabályi keretek között – az indokolásban a jogszabályi helyekre hivatkozva - hozza meg. 

IV.4. Amennyiben a bizottság teljes jogú tagjai között ellentmondás alakulna ki bármely döntési javaslat vonatkozásában, akkor a bizottság elnöke szavazást rendel el. 

IV.5. A szavazásban a teljes jogú tagok vesznek részt és egyszerű többséggel döntik el, hogy a különböző álláspontok közül, melyik döntési javaslat kerüljön a bizottság döntési javaslataként a képviselő-testület / polgármester elé. 

IV.6. A szavazás során tartózkodni nem lehet. 

IV.7. Szavazategyezőség esetén a bizottság elnöke szavazata dönt.

IV.8. Szavazás szükségességéről és a döntési javaslattal szemben alul maradt döntési javaslatról az indokolással ellátott döntési javaslat indítványozásakor az aljegyző beszámol a döntéshozó képviselő-testületnek / polgármesternek. 

V. A bizottság munkája:

V.1. A bizottság munkáját a szabályzat III.4. pontja szerinti aljegyző vagy a III.5. pont szerinti hivatalos közbeszerzési tanácsadó segíti az alábbiak szerint:

· elkészíti az adott közbeszerzési eljárásban a bírálathoz szükséges bírálóbizottsági lapokat, 

· írásban dokumentálja a bizottság munkáját, ellátja a jegyzőkönyv vezetési feladatokat,

· a bizottság által igényelt adatok, dokumentumok, igazolások beszerzéséről gondoskodik, 

· a bizottság által szükségesnek tartott hiánypótlást, felvilágosítás és indokolás kérést lebonyolítja,

· segíti a bizottságot az alkalmasság és a kizáró okok fennállásának elektronikus adatbázisokban történő ellenőrzése vonatkozásában, valamint 
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· a bizottság döntési javaslatait, írásbeli szakvéleményét, egyéb észrevételeit írásban rögzíti és továbbítja a döntéshozó polgármester / képviselő-testület felé. 

V.2. A bizottság tagjai a rendelkezésére álló dokumentumok, információk alapján a hatályos közbeszerzési törvény és hatályos végrehajtási utasításai, valamint az adott felhívás és dokumentáció tartalma figyelembevételével a bírálati lapok saját kezűleg történő kitöltésével elvégzik az elbírálás folyamatát, az érvényes ajánlatok előírt értékelési szempont szerinti rangsorolását, melynek során írásbeli szakvéleményt, indokolással ellátott döntési javaslatokat készítenek a döntéshozó polgármester részére vagy a szabályzatban meghatározott esetekben a  képviselő-testület felé. 

V.3. A bizottság a munkája során a szabályzat VI.10.1. pontja szerinti számítási hibát javítja, adatot, információt, felvilágosítást és indokolást kér, hiánypótlást rendel el határidő megadásával, amennyiben szükséges részt vesz a szabályzat VI.6. pont szerinti kiegészítő tájékoztatás nyújtásában, a VI.15. pont szerinti előzetes vitarendezésben, ha szükséges a kiegészítő építési beruházásra/szolgáltatás megrendelésre vonatkozó közbeszerzési eljárásban, adott esetben a jogorvoslati eljárásban is.   

V.4. A bizottság indokolással ellátott döntési javaslatot tesz a felhívás visszavonására és módosítására, ajánlati, részvételi határidő módosítására, dokumentáció módosítására, az eljárás eredménytelenné nyilvánítására, ajánlat, részvételre jelentkezés érvénytelenné nyilvánítására, ajánlattevő kizárására, alkalmatlanság megállapítására, eljárás nyertesére, adott esetben a második legkedvezőbb ajánlatra, vitarendezés esetén ajánlatkérő álláspontjára, jogorvoslati eljárás kezdeményezésére vonatkozóan.

VI. Az ülések dokumentálása: 

VI.1. A bizottság üléséről az elhangzottak lényegét tartalmazó jegyzőkönyv készül, melynek mellékletét képezik a bírálati lapok. 

VI.2. A jegyzőkönyveket a bizottság elnöke készíti, melyet a bizottság valamennyi tagja aláír.   

VI.3. A bizottság munkájáról készített jegyzőkönyvek az adott közbeszerzési eljárás valamennyi dokumentumával együtt zárt fémszekrényben kerülnek elzárásra, azokhoz csak az éppen szükséges eljárási cselekményben résztvevő személyek az aljegyző által férnek hozzá.

2. számú melléklet

MEGBÍZÁSI SZERZŐDÉS

amely létrejött Nemesgözsöny Község Önkormányzata (képviseli:……., 8522 Nemesgörzsöny, Széchenyi u. 10. , adószám:………, bankszámlaszám:……….., mint Megbízó (a továbbiakban: Megbízó), 

valamint ………………………………….a Közbeszerzési Hatóság által vezetett névjegyzékben…………..számon bejegyzett Hivatalos Közbeszerzési Tanácsadó( címe:                    ……………………, bankszámlaszáma:…………….), mint Megbízott (a továbbiakban: Megbízott között, hivatalos közbeszerzési tanácsadói feladatok ellátása tárgyában alulírott napon és az alábbi feltételekkel:  

1. Megbízó megbízása alapján Megbízott elvállalja Nemesgörzsöny Község Önkormányzata által ………………………………………………..tárgyú közbeszerzési eljárás vonatkozásában, hogy szakértelemmel segíti az eljárás jogszabályoknak megfelelő lefolytatását. 

2. Megbízott feladatai: felhívás és a dokumentáció összeállításával és megküldésével kapcsolatos feladatok ellátása, a bírálóbizottság munkájának szakmai segítése, az egész eljárás lebonyolításának figyelemmel kísérése és a vonatkozó jogszabályoknak megfelelő koordinálása egészen a szerződés mind a két fél általi teljesítéséig terjedően. 

3. Megbízó fenti tárgyú közbeszerzési eljárás vonatkozásában valamennyi rendelkezésére álló információt, dokumentumot Megbízott rendelkezésére bocsát annak érdekében, hogy megfelelő színvonalú előkészítő munkát követően hasonló minőségben végezhesse hivatalos közbeszerzési tanácsadói tevékenységét az egész eljárás során. 

4. A 2. pontban meghatározott feladatok ellátásáért Megbízottat ………………..Ft + Áfa megbízási díj illeti meg, melyet az eljárás lezárását követően, a Megbízó és a Megbízott által is aláírt teljesítési igazolás kiállítását követő 30 napon belül, fenti bankszámlaszámra átutalással egyenlít ki a Megbízó.

5. A Megbízott a tevékenysége körében elkövetett esetleges kár megtérítéséért a Ptk. szerint felel. 

6. A Megbízott kijelenti, hogy rendelkezik a hivatalos közbeszerzési tanácsadói tevékenységről szóló 93/2011. (XII.30.) NFM rendelet által megkövetelt felelősségbiztosítással.

7. Megbízott kijelenti továbbá, hogy személyével szemben nem állnak fenn a Kbt. 24. §-ában részletezett összeférhetetlenségi körülmények. 

8. Megbízott kijelenti, hogy a névjegyzékből való törlése esetén Megbízót haladéktalanul írásban értesíti, és ezzel jelen megbízási szerződés is felbontásra kerül. Megbízott ebben az esetben csak a névjegyzékből történő törléséig elvégzett munkájára eső díjra tarthat igényt, Megbízóval való egyeztetés szerint. 

9. Az egyéb nem szabályozott kérdésekben a Kbt. és a Ptk. szabályai az irányadóak. 

Nemesgörzsöny, 20……………

         …………………………………….                   ………………………………….    

                              Megbízó                                                           Megbízott

3. számú melléklet

ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI NYILATKOZAT

Kitöltés előtt kérjük, figyelmesen olvassa el a hátoldalon leírt tájékoztatást!

Alulírott 

Név: …………………………………………………………………………………………………...  

Lakcím: ………………………………………………………………………………………………..

mint a közbeszerzési eljárásban közszolgálati jogviszony alá tartozó közreműködő

mint a bírálóbizottság tagja

mint a döntéshozó képviselő-testület tagja

mint külső megbízott közreműködő (pl.: hivatalos közbeszerzési tanácsadó, stb.)*

………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………… tárgyú közbeszerzési eljárásban a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 24. § (4) bekezdése alapján kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 24. § -ában meghatározott összeférhetetlenségi ok, mint kizáró körülmény nem áll fenn. 

Tudomással bírok az összeférhetetlenség fennállása megszegésének jogkövetkezményeiről. 

Jelen nyilatkozatot a jogkövetkezmények ismeretében, minden befolyástól mentesen, saját kezűleg írom alá az alulírott napon.   

Nemesgörzösny, 20…………(év) …….(hó)………..(nap)

                                                                             …………………………………………….

                                                                                                          aláírás

*A megfelelő szövegrész aláhúzandó!
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Tájékoztató 

az „Összeférhetetlenségi nyilatkozat” és a „Távolmaradási nyilatkozat”

kitöltéséhez

A közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény összeférhetetlenségre vonatkozó szabályai:

24. § (1) Az ajánlatkérő köteles minden szükséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerülje az összeférhetetlenséget és a verseny tisztaságának sérelmét eredményező helyzetek kialakulását. 

(2) Összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárás előkészítésében és lefolytatásában az ajánlatkérő nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcióinak pártatlan és tárgyilagos gyakorlására bármely okból, így különösen gazdasági érdek vagy az eljárásban részt vevő gazdasági szereplővel fennálló más közös érdek miatt nem képes. 

(3) Összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárásban ajánlattevőként, részvételre jelentkezőként, alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetként az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha közreműködése az eljárásban a verseny tisztaságának sérelmét eredményezheti. Az ajánlatkérő köteles felhívni az eljárás előkészítésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapján – különösen az általa megszerzett többlet-információkra tekintettel – a közbeszerzési eljárásban történő részvétele összeférhetetlenséget eredményezne. 

(4) Az ajánlatkérő nevében eljáró és az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet írásban köteles nyilatkozni arról, hogy vele szemben fennáll-e az e § szerinti összeférhetetlenség. 

(5) A (3) bekezdés alkalmazásában nem eredményezi a verseny tisztaságának sérelmét és nem összeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljárásban, akitől, illetőleg amelytől az ajánlatkérő

a) az adott közbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetőleg piacfelmérés, a közbeszerzés becsült értékének felmérése érdekében a közbeszerzés megkezdése időpontjának megjelölése nélkül, kizárólag a felmérés érdekében szükséges adatokat közölve kért tájékoztatást, vagy

b) a támogatásra irányuló igény (pályázat) benyújtásához szükséges árajánlatot

kapott feltéve, hogy az a) vagy b) pont alkalmazása kapcsán az ajánlatkérő nem közölt vele a közbeszerzési eljárás során az összes ajánlattevő (részvételre jelentkező) részére rendelkezésre bocsátott adatok körét meghaladó információt.  

4. számú melléklet

TÁVOLMARADÁSI NYILATKOZAT

Kitöltés előtt kérjük, figyelmesen olvassa el a hátoldalon leírt tájékoztatást!

Alulírott, mint az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet vezetője nyilatkozom, hogy az általam képviselt / vezetett gazdálkodó szervezet Nemesgörzsöny Község Önkormányzata által kezdeményezett

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

tárgyú közbeszerzési eljárásban sem ajánlattevőként, sem részvételre jelentkezőként, sem alvállalkozóként, sem az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetként nem vesz részt, mivel az általam képviselt / vezetett gazdálkodó szervezet közreműködése az eljárásban a verseny tisztaságának sérelmét eredményezheti. . 

Nemesgörzsöny, 20……(év)………..(hó)……….(nap)

                                                                      ……………………………………………….

                                                                                  a gazdálkodó szervezet vezetőjének

                                                                                                     aláírása 
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Tájékoztató 

az „Összeférhetetlenségi nyilatkozat” és a „Távolmaradási nyilatkozat”

kitöltéséhez

A közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény összeférhetetlenségre vonatkozó szabályai:

24. § (1) Az ajánlatkérő köteles minden szükséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkerülje az összeférhetetlenséget és a verseny tisztaságának sérelmét eredményező helyzetek kialakulását. 

(2) Összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárás előkészítésében és lefolytatásában az ajánlatkérő nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcióinak pártatlan és tárgyilagos gyakorlására bármely okból, így különösen gazdasági érdek vagy az eljárásban részt vevő gazdasági szereplővel fennálló más közös érdek miatt nem képes. 

(3) Összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárásban ajánlattevőként, részvételre jelentkezőként, alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetként az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha közreműködése az eljárásban a verseny tisztaságának sérelmét eredményezheti. Az ajánlatkérő köteles felhívni az eljárás előkészítésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapján – különösen az általa megszerzett többlet-információkra tekintettel – a közbeszerzési eljárásban történő részvétele összeférhetetlenséget eredményezne. 

(4) Az ajánlatkérő nevében eljáró és az ajánlatkérő által az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet írásban köteles nyilatkozni arról, hogy vele szemben fennáll-e az e § szerinti összeférhetetlenség. 

(5) A (3) bekezdés alkalmazásában nem eredményezi a verseny tisztaságának sérelmét és nem összeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljárásban, akitől, illetőleg amelytől az ajánlatkérő

a) az adott közbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetőleg piacfelmérés, a közbeszerzés becsült értékének felmérése érdekében a közbeszerzés megkezdése időpontjának megjelölése nélkül, kizárólag a felmérés érdekében szükséges adatokat közölve kért tájékoztatást, vagy

b) a támogatásra irányuló igény (pályázat) benyújtásához szükséges árajánlatot

kapott feltéve, hogy az a) vagy b) pont alkalmazása kapcsán az ajánlatkérő nem közölt vele a közbeszerzési eljárás során az összes ajánlattevő (részvételre jelentkező) részére rendelkezésre bocsátott adatok körét meghaladó információt.  

5. számú melléklet

Nemesgörzsöny Község Önkormányzata

…………… évi közbeszerzési terve

	A közbeszerzés tárgya és mennyisége
	CPV kód
	Irányadó eljárásrend
	Tervezett eljárási típus
	Időbeli ütemezés
	Sor kerül-e vagy sor került-e az adott közbeszerzéssel összefüggésben előzetes összesített tájékoztató közzétételére?

	
	
	
	
	Az eljárás megindításának illetve a közbeszerzés megvalósításának tervezett időpontja
	Szerződés teljesítésének várható időpontja vagy a szerződés időtartama
	

	I. Árubeszerzés


	
	
	
	
	
	

	II. Építési beruházás


	
	
	
	
	
	

	III. Szolgáltatás

megrendelése
	
	
	
	
	
	

	IV. Építési koncesszió


	
	
	
	
	
	

	V. Szolgáltatási  koncesszió
	
	
	
	
	
	


Nemesgörzsöny, 20…………………………….

Jóváhagyta a képviselő-testület a                     számú határozatával. 


…………………….


polgármester
6. számú melléklet

Jegyzőkönyv

Készült: Nemesgörzsöny Község Önkormányzatának földszinti tanácskozó terme hivatalos helyiségében 20…(év)…..(hó)……(nap) -án ………. órai kezdettel.

Tárgy: …………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………. 

tárgyú  közbeszerzési eljárás keretein belül későn benyújtott ajánlat / részvételre jelentkezés bontásáról.

Jelen vannak: …………………… a bírálóbizottság elnöke,

                         ……………………. a bírálóbizottság tagjai,

                         …………………..ajánlattevők / részvételre jelentkezők képviselői 

1. ajánlat / részvételre jelentkezés bontása:

Megállapításra kerül, hogy az ajánlat / részvételre jelentkezés csomagolása sértetlen, csak az ajánlattételi / részvételi felhívásban szereplő szöveg szerepel a borításon. 

Az ajánlattételi / részvételi határidő után beérkezett ajánlat / részvételi jelentkezés csomagolásának felbontását végző bírálóbizottsági elnök ismerteti az ajánlattevő / részvételre jelentkező személyét.

Amennyiben az ajánlattevő / részvételre jelentkező személye nem megállapítható, akkor ezt a tényt közli a jelenlévőkkel a bírálóbizottság elnöke. 

Ezt követően a későn érkezett ajánlat / részvételre jelentkezés vonatkozásában rögzítésre kerül, hogy az a Kbt. 74. § (1) bekezdés a) pontja alapján érvénytelen. 

A jegyzőkönyv lezárására ……………… órakor került sor. 

…………………………………..         

a bírálóbizottság elnöke

7. számú melléklet

A legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás esetén:

Felolvasólap

1) Ajánlattevő neve:………………………………………………………………………….
2) Ajánlattevő székhelyének címe:……………………………………………………………
3) Ajánlattevő levelezési címe, tel.- és faxszáma:……………………………………………..
4) Bruttó ajánlati ár (HUF):…………………………………………………………………
Nettó ajánlati ár + Áfa bontásban is (HUF): ………………………………………………..                                      
      Kelt:
                                                                                ……………………………………….
                                                                                                  cégszerű aláírás
VAGY

Az összességében legelőnyösebb ajánlat kiválasztásánál:

Felolvasó lap

1. Ajánlattevő neve:………………………………………………………………………
2. Ajánlattevő székhelyének címe:………………………………………………………
3. Ajánlattevő levelezési címe, tel.- és faxszáma:……………………………………….
4. az első rész vonatkozásában:
4.1. Bruttó ajánlati ár (HUF):………………………………………………………………
Nettó ajánlati ár + Áfa bontásban is (HUF): ………………………………………………..                                      
4.2. részszempont: ………………………………………………
4.3. részszempont: …………………………………………………
4.4. részszempont: …………………………………
      Kelt:
                                                                                ……………………………………….
                                                                                                  cégszerű aláírás
8. számú melléklet

Jegyzőkönyv

Készült: Nemesgörzsöny Község Önkormányzatának földszinti tanácskozó terme hivatalos helyiségében 20…(év)…..(hó)……(nap) -án ………. órai kezdettel.

Tárgy: ………………………………………………………………………. tárgyú  közbeszerzési eljárás keretein belül benyújtott ajánlatok / részvételre jelentkezések bontásáról.

Jelen vannak: …………………… a bírálóbizottság elnöke,

                         …………………….a bírálóbizottság tagjai,

                         ……………………..ajánlattevők / részvételre jelentkezők képviselői 

A bírálóbizottság elnöke köszönti a fenti tárgyú közbeszerzés keretein belül beérkezett ajánlatok / részvételre jelentkezések bontási eljárásán megjelenteket. Ezt követően ismerteti a rendelkezésre álló anyagi fedezet összegét. 

Az ajánlatok / részvételre jelentkezések bontása véletlenszerű sorrendben történik.

Az ajánlattételi felhívás …….. pontja szerint a bírálat szempontja ………………………………….

1. ajánlat / részvételi felhívás bontása:

Megállapításra kerül, hogy az ajánlat csomagolása sértetlen, csak az ajánlattételi / részvételi  felhívásban szereplő szöveg szerepel a borításon, továbbá …. db eredeti és ….. db másolati példány és egyéb tartalom került benyújtásra.

………………… ismerteti az ajánlat felolvasó lapján feltüntetett információkat, mely szerint az ajánlattevő / részvételre jelentkező neve: ……………………………….., székhelyének címe: …………………………….., ajánlattevő / részvételre jelentkező levelezési címe, tel. és faxszáma: ………………………………………………………….

Bruttó ajánlati ár: ………., azaz nettó ………. HUF + ……….. HUF Áfa, vállalt teljesítési határidő: ……. nap, vállalt késedelmi kötbér: ……… Ft/nap.

2. ajánlat / részvételi jelentkezés bontása:

Az 1. ajánlat / részvételi jelentkezés bontásánál ismertetett módon. 

Valamennyi beérkezett ajánlat / részvételre jelentkezés felbontásra került és a felolvasó lapok ismertetése megtörtént. Bontatlan ajánlat / részvételre jelentkezés nem maradt, ezért a bontási eljárás ……. órakor lezárásra került, miután a polgármester/bírálóbizottság elnöke megköszönte a jelenlévők részvételét.

A jegyzőkönyv lezárására ……. órakor került sor.

………………….

A bírálóbizottság elnöke

9. számú melléklet

A legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatást nyújtó ajánlat kiválasztásánál alkalmazandó

BÍRÁLATI LAP

Kelt:

Közbeszerzés száma:

Bíráló neve:

Formai bírálat

	
	Feltétel
	Ajánlattevők neve



	
	
	
	
	

	1. 
	Benyújtás időpontja
	
	
	

	2. 
	Ajánlatok sorszámozása, szignálása
	
	
	

	3. 
	Példányok megegyezősége
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


Kelt:

Közbeszerzés száma:

Bíráló neve:

Tartalmi bírálat

	Feltétel


	Ajánlattevők neve

	
	
	
	

	Ajánlati ár
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Egyéb megállapítások:

Ajánlati felhívás …….) pontja szerinti bírálati szempont:

A LEGALACSONYABB ÖSSZEGŰ ELLENSZOLGÁLTATÁS 

A bíráló által kiállított rangsor: 

	Sorrend
	ajánlattevő és székhelye

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	6. 
	


Előzőek alapján a bíráló a bizottság részére a ………………………………………… ………………………… javasolja nyertesként elfogadni a tárgyi közbeszerzési eljárásban. 

I n d o k o l á s:

……………………………………………………………………………………………….. ………………………………………………………………………………………………..

Nemesgörzsöny, 20 …………………………………………..


……………………………………………..


                                                               bírálóbizottság tagja / elnöke*

* A megfelelő rész aláhúzandó!

10. számú melléklet

Az összességében legelőnyösebb ajánlat kiválasztásánál alkalmazandó

BÍRÁLATI LAP

Kelt:

Közbeszerzés száma:

Bíráló neve:

Formai bírálat

	
	Feltétel
	Ajánlattevők neve



	
	
	
	
	

	1. 
	Benyújtás időpontja
	
	
	

	2. 
	Ajánlatok sorszámozása, szignálása
	
	
	

	3. 
	Példányok megegyezősége
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


Kelt:

Közbeszerzés száma:

Bíráló neve:

Tartalmi bírálat

	Az elbírálás rész-szempontjai
	A rész-szempontok súlyszámai
	Az ajánlattevő neve:
	Az ajánlattevő neve:

	
	
	Értékelési pontszám
	Értékelési pontszám és súlyszám szorzata
	Értékelési pontszám
	Értékelési pontszám és súlyszám szorzata

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	A súlyszámmal szorzott értékelési pontszámok összegei ajánlattevőnként:
	
	
	
	


Indoklások:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Ajánlati felhívás …….) pontja szerinti bírálati szempont:

ÖSSZESSÉGÉBEN LEGELŐNYÖSEBB AJÁNLAT KIVÁLASZTÁSA 

A bíráló által kiállított rangsor: 

	Sorrend
	ajánlattevő és székhelye

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	6. 
	


Előzőek alapján a bíráló a bizottság részére a ………………………………………… ………………………… javasolja nyertesként elfogadni a tárgyi közbeszerzési eljárásban. 

I n d o k o l á s:

……………………………………………………………………………………………….. ………………………………………………………………………………………………..

Nemesgörzsöny, 20 …………………………………………..


……………………………………………..


                                                               bírálóbizottság tagja / elnöke*

* A megfelelő rész aláhúzandó!

11. számú melléklet

Nemesgörzsöny Község Önkormányzata 

8522 Nemesgörzsöny, Széchenyi u. 10.

Telefonszám: (89) 349-605
Fax: (89) 349-605, e-mail: nemesgorzsony.pmh@wdsl.hu 
Szám:.                                                                              Tárgy: Hiánypótlási felhívás

A közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény (a továbbiakban: Kbt. ) 67. § (1) bekezdése értelmében az ajánlatkérő köteles valamennyi ajánlattevő / részvételre jelentkező számára azonos feltételekkel biztosítani a hiánypótlás lehetőségét. 

Hivatkozással a Kbt. 67. § (1)-(9) bekezdéseiben foglaltakra ………………………………………. tárgyú közbeszerzési eljárásban a bírálóbizottság az alábbi hiánypótlásokat tartja szükségesnek:

A ………………. ajánlatában a ………………………………, ezért fenti formai / tartalmi hiba pótlása indokolt.

A ……… ajánlata másolati példányából hiányzik …………………………………………………….

Fentieknek megfelelően a ……….-nek hiánypótlásban kell csatolnia ……………………………..

A hiánypótlásra rendelkezésre álló határidő: 

Az ajánlattételi dokumentáció …… oldala tartalmazza a hiánypótlás módjának előírásait.  

Nemesgörzsöny, 20………………..                      

                                                                           Tisztelettel: 

                                                                                                      ………………………

                                                                                                      a bírálóbizottság elnöke

12. számú melléklet

Jegyzőkönyv

Készült: Nemesgörzsöny Község Önkormányzatának földszinti tanácskozó terme hivatalos helyiségében 20…(év)…..(hó)……(nap) -án ………. órai kezdettel.

Tárgy: ……………………………………………………………………….  tárgyú  közbeszerzési eljárás keretein belül benyújtott ajánlatok bírálatáról

Jelen vannak: 

      -    …………………… a bírálóbizottság elnöke
· ……………………. a bírálóbizottság tagja

· …………………….. a bírálóbizottság tagja

A bírálóbizottság elnöke köszönti a fenti tárgyú közbeszerzés keretein belül beérkezett ajánlatok bírálati eljárásán megjelenteket. 

A bírálóbizottság a beérkezett ajánlatok formai és tartalmi bírálatát véletlenszerű sorrendben végzi. 

Az ajánlattételi felhívás …… pontja szerint a bírálati szempont ……………………………………..

A bírálóbizottság megállapította, hogy ………………………………………………………………
A …………………………………. ajánlata vizsgálata során megállapításra került, hogy …………………………………………………………………………………………………………

A ………………….. ajánlata nem szorul hiánypótlásra, ajánlata az ajánlattételi felhívásban és dokumentációban foglaltaknak megfelelően került összeállításra. 

A ……………. bírálata során megállapításra került, hogy a ……………………………………………………………………………………………………………., ezért a Kbt. 74. § (1) bekezdés d) pontjában foglaltaknak megfelelően a …………. ajánlata érvénytelen, ezért a bírálóbizottság indítványozza a döntéshozó képviselő-testület felé az ajánla érvénytelenné nyilvánítását.   

Megállapításra került továbbá, hogy ………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………

A bizottság a bírálati munkát befejezte azzal, hogy 20….(év). …..(hó)…….(nap)-én …….. órától folytatja azt a hiánypótlás vizsgálatával.

A jegyzőkönyv ………. órakor lezárásra került.

Nemesgörzsönys, 20……………………

……………………………………                  …..………………………………..

           a bírálóbizottság elnöke                                   a bírálóbizottság tagja

……………………………………

         a bírálóbizottság tagja
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